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กรมส่งเสริมการเกษตรได้รับอนุมัติจากรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง และผู้อ านวยการ 
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ไปใช้เป็นค่าใช้จ่ายในงานส่งเสริมด้านการเกษตร และอนุมัติให้ประกาศใช้ระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตร
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ให้มีประสิทธิภาพ โดยปรับบทบาท ภารกิจ และการแบ่งงานภายในให้มีความชัดเจน ตอบสนองการปฏิบัติงาน 
ตามยุทธศาสตร์ของกรมส่งเสริมการเกษตร ยุทธศาสตร์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และนโยบาย
ส าคัญของรัฐบาลเพ่ือให้หน่วยงานมีขอบเขตความรับผิดชอบและปริมาณงานที่เหมาะสมยิ่งขึ้น ประกอบกับ
โดยที่พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 มีผลใช้บังคับเมื่อวันที่ 20 เมษายน 2561 
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 กรมส่งเสริมการเกษตรได้ก าหนดหลักเกณฑ์และแนวทางการด าเนินงานส่งเสริม 
ด้านการเกษตรตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริม 
ด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 และได้แจ้งให้หน่วยงานภายใต้สังกัดกรมส่งเสริมการเกษตรทราบและถือปฏิบัติ 
โดยมีผลตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม 2563 เป็นต้นไป รายละเอียดตามหนังสือ ด่วนที่สุดที่ กษ 1003/ว1722 
ลงวันที่ 27 ธันวาคม 2562  
 มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร ครั้งที่ 1/2566 
เมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2566 มอบหมายคณะท างานกลั่นกรองและติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้ 
จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พิจารณาด าเนินการปรับปรุงหลักเกณฑ์และแนวทาง  
การด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรในประเด็นที่เกี่ยวข้องในภาพรวมทั้งหมด ทั้งนี้ คณะกรรมการ
บริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร ได้มีมติเห็นชอบ (ร่าง) หลักเกณฑ์และแนวทาง 
การด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้ 
จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 ฉบับใหม่ ในการประชุม ครั้งที่ 2/2566  
เมื่อวันที่ 5 กันยายน 2566 
 ดังนั้น กรมส่งเสริมการเกษตร โดยคณะท างานกลั่นกรองและติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้
จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร ปรับปรุง แก้ไข เพ่ิมเติมหลักเกณฑ์และแนวทางการด าเนินงานส่งเสริม 
ด้านเกษตรฯ ฉบับเดิม เพ่ือวางแนวทางการด าเนินงานของผู้ปฏิบัติงานให้มีความชัดเจนและก าหนดให้
มีการเพ่ิมมาตรการควบคุมก ากับการใช้จ่ายเงินงบประมาณให้มีความรัดกุม สามารถติดตาม และตรวจสอบ 
ผลการด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น และใช้เป็นคู่มือแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้องต่อไป 
 
 

เพ่ือก าหนดเป็นแนวทางและหลักเกณฑ์ในการด าเนินงานของผู้ปฏิบัติงานให้มีความชัดเจน 
และก าหนดให้มีการเพ่ิมมาตรการควบคุมก ากับการใช้จ่ายเงินงบประมาณให้มีความรัดกุม สามารถติดตาม  
ตรวจสอบผลการด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น  

 

งานส่งเสริมด้านการเกษตร หมายความว่า การส่งเสริมถ่ายทอดความรู้ด้านการผลิต
และจัดการผลผลิตในด้านพืช สัตว์ ประมง ผึ้ง ไหม จุลินทรีย์ โรคพืช แมลง ศัตรูพืช ดิน ปุ๋ย น้ า  
ระบบการปลูกพืชเทคโนโลยีชีวภาพ การเพาะเลี้ยงเนื้อเยื่อและจัดการพันธุ์พืช การอบไอน้ าพืชผักผลไม้ 
และการแปรรูปเพื่อเพ่ิมมูลค่าให้ทันสภาวะเศรษฐกิจและมีประสิทธิภาพสูง 

เงินรายได้ หมายความว่า เงินที่กรมส่งเสริมการเกษตรได้รับจากการจ าหน่ายพันธุ์พืช 
พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้จากการส่งเสริมด้านการเกษตร แต่ไม่รวมถึงเงินที่ได้รับเป็นค่าวัสดุ 
ที่ใช้ในการอบรมเกษตรกร และค่าบริการต่าง ๆ 

ผลพลอยได้ หมายความว่า สิ่งที่ได้รับนอกเหนือจาก ผลผลิต หรือผลิตผล ที่ได้จาก
การด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร ตามภารกิจหน้าที่ของหน่วยงานและตามความมุ่งหมายของโครงการ 

วัตถุประสงค ์
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หัวหน้าหน่วยงาน หมายความว่า ผู้อ านวยการกอง/ส านัก ผู้อ านวยการส านักงาน
ส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร เกษตรจังหวัด ผู้อ านวยการศูนย์ และเกษตรกรุงเทพมหานคร 

หน่วยงาน หมายความว่า กอง/ส านัก ส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร            
ส านักงานเกษตรจังหวัด ศูนย์ และส านักงานเกษตรพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 
 
 
 

1. เงินจากการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้จากงานส่งเสริม  
ด้านการเกษตรหลังจากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรตามภารกิจหน้าที่ของหน่วยงาน  
และตามความมุ่งหมายของโครงการแล้วจากแหล่งของเงินงบประมาณประจ าปีและเงินนอกงบประมาณ 

2. เงินจากการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้จากงานส่งเสริม 
ด้านการเกษตรที่ผลิตจากวัสดุการผลิตคงเหลือตามโครงการที่ได้รับสนับสนุนจากเงินงบประมาณ
ประจ าปีและเงินนอกงบประมาณเรียบร้อยแล้ว 

3. เงินจากการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้จากงานส่งเสริม 
ด้านการเกษตรจากผลการด าเนินงานโครงการส่งเสริมด้านการเกษตรที่ขอรับเงินสนับสนุนจากระเบียบ 
กรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 

  

 
 

การจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ ตามหัวข้อแหล่งที่มาของรายได้  
ข้อ 1 - 3 มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 

1. ผู้รับผิดชอบโครงการน าเสนอค าขอให้ด าเนินการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล 
และผลพลอยได้ ต่อหัวหน้าหน่วยงาน เพ่ือทราบและพิจารณาอนุมัติให้ด าเนินการจ าหน่าย โดยแนบ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น ทะเบียนคุมโครงการ ทะเบียนคุมผลผลิต ทะเบียนคุม แปลงพันธุ์พืช ทะเบียนคุม
วัสดุคงคลัง เป็นต้น 

2. เมื่อหัวหน้าหน่วยงานอนุมัติตามข้อ 1 เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอหัวหน้าหน่วยงาน       
ลงนามค าสั่ง แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบและจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ 

3. คณะกรรมการตรวจสอบและจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้          
มีหน้าที่ ดังนี้ 

 3.1 ตรวจสอบรายละเอียดตามโครงการส่งเสริมด้านการเกษตร (ข้อมูลตามทะเบียนคุม) 
  3.2 ตรวจสอบคุณภาพ และปริมาณของพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ 
  3.3 เสนอหัวหน้าหน่วยงานเพื่อทราบผลการตรวจสอบและอนุมัติให้จ าหน่าย 

  3.4 จ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ตามที่หัวหน้าหน่วยงาน
อนุมัติ ให้เป็นไปตามประกาศกรมส่งเสริมการเกษตร 
  3.5 รับเงินจากการจ าหน่าย และส่งเงินให้เจ้าหน้าที่การเงินเพ่ือออกใบเสร็จ  
รับเงินของทางราชการโดยการรับเงินและส่งเงินให้ท าภายในวันที่ได้รับ เว้นแต่มีเหตุจ าเป็น ให้ส่งเงิน
อย่างช้าภายในวันท าการถัดไปโดยแนบหลักฐานการจ าหน่าย 

การด าเนินการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ 
 

แหล่งที่มาของเงิน
รายได้ 
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  3.6 รายงานผลให้หัวหน้าหน่วยงานทราบ โดยแนบหลักฐานที่เกี่ยวข้องประกอบ 
การรายงาน 

 4. เจ้าหน้าที่การเงินรับเงิน ออกใบเสร็จรับเงินของทางราชการ และน าส่งเงิน              
เข้าบัญชีเงินฝากคลังของหน่วยงาน รหัสบัญชีเงินฝาก 10933 ชื่อบัญชี “เงินรายได้จากการด าเนินงาน
ส่งเสริมด้านการเกษตร” 
ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

5. หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติให้โอนเงินรายได้จากการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล 
และผลพลอยได้ (โอนขายบิล) เข้าบัญชีเงินฝากคลังของส่วนกลาง รหัสบัญชีเงินฝาก 00933          
ชื่อบัญชี “เงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร” อย่างน้อยเดือนละหนึ่งครั้ง 

6. หัวหน้าหน่วยงานรายงานผลการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้
จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรให้กรมส่งเสริมการเกษตรทราบ 

 
 
 
การเสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินสนับสนุนตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตร 

ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 มีข้ันตอน
ด าเนินการ ดังนี้ 

1. หน่วยงานเสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินสนับสนุนจากเงินรายได้จากการด าเนินงาน
ส่งเสริมด้านการเกษตร ถึงอธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร รายละเอียดตามแบบฟอร์มโครงการขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร (ภาคผนวก ง) 

2. คณะท างานกลั่นกรองและติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงาน 
ส่งเสริมด้านการเกษตร พิจารณาเห็นชอบโครงการและเสนอคณะกรรมการบริหารการด าเนินงาน
ส่งเสริมด้านการเกษตรพิจารณาอนุมัติโครงการ 

3. คณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรพิจารณาอนุมัติ
โครงการ 

4. กรมส่งเสริมการเกษตรอนุมัติโอนเงินโครงการ ตามข้อ 3 
5. กองคลังด าเนินการโอนเงินโครงการจากรหัสบัญชีเงินฝาก 00933 ชื่อบัญชี  

“เงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร” เข้ารหัสบัญชีเงินฝาก 10933 ชื่อบัญชี  
“เงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร” ของหน่วยงาน 
  ทั้งนี้ การประชุมคณะท างานกลั่นกรองและติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงาน
ส่งเสริมด้านการเกษตร และคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรเป็นไปตามปฏิทิน 
การเสนอของบประมาณโครงการตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้  
จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 (ภาคผนวก ก) 
 
 

การเสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินสนับสนุนจากเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริม
ด้านการเกษตร 
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โครงการที่ขอใช้เงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรสามารถน าไปใช้
ในการส่งเสริมสนับสนุนและพัฒนาด้านการเกษตร กรณีต่อไปนี้ 

1. ค่าใช้จ่ายในงานส่งเสริมด้านการเกษตรในรูปแบบต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อเกษตรกร 
หรือให้เกิดประโยชน์ต่อเกษตรกรในชุมชน ในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบ 

2. ค่าใช้จ่ายในการดูแลรักษาแปลงพันธุ์ และผลผลิตจากพ่อแม่พันธุ์ในแปลงแม่พันธุ์
ของหน่วยงาน 

3. ค่าจ้างเหมาบริการที่จ าเป็นในการผลิตทางการเกษตร ตลอดจนเป็นค่าแรงงาน 
ในการด าเนินงานเกี่ยวกับผลผลิตจากพ่อแม่พันธุ์ในแปลงแม่พันธุ์ของหน่วยงาน เพ่ือประโยชน์ต่อ         
เงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร  

4. ค่าน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
5. ค่าใช้จ่ายในการซ่อมบ ารุงเครื่องจักร อุปกรณ์ โรงเรือน และเครื่องมือเครื่องใช้          

ในการผลิตการเกษตรอื่นๆ 
6. ค่าครุภัณฑ์ซึ่งมีราคาไม่เกินกว่าหน่วยละ 50,000 บาท 
7. ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริม           

ด้านการเกษตร โดยให้เป็นไปตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้               
จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 ข้อ 11 

 
 
 

เมื่อหน่วยงานเสนอโครงการเพ่ือขอรับเงินสนับสนุนจากเงินรายได้ตามระเบียบ    
กรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร                
พ.ศ. 2562 โดยได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรแล้ว 
หน่วยงานสามารถใช้จ่ายเงินโครงการ ได้ดังนี้ 

1. เงินรายได้ให้น าไปจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันได้เฉพาะเพ่ือการส่งเสริมและพัฒนา      
ด้านการเกษตร 
  2. เมื่อหน่วยงานส่วนภูมิภาคได้รับโอนเงินรายได้จากกรมส่งเสริมการเกษตร 
เข้าบัญชีเงินฝากคลัง รหัสบัญชีเงินฝาก 10933 ชื่อบัญชี “เงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริม 
ด้านการเกษตร” ให้ด าเนินการ ดังนี้ 

2.1 ตรวจสอบรายละเอียดแผนงาน กิจกรรม ระยะเวลาโครงการ จ านวนเงิน        
ที่ได้รับอนุมัต ิ
      2.2 ตรวจสอบการรับเงินในระบบ New GFMIS Thai ให้สอดคล้องกับจ านวนเงิน  
ที่กรมส่งเสริม การเกษตร แจ้งโอนเงินและมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 

2.3 ด าเนินการเบิกจ่ายเงินตามแผนงาน กิจกรรม ตามระเบียบของทางราชการ 
2.4 ด าเนินงานตามกิจกรรมโครงการ ให้เป็นไปตามกรอบระยะเวลาและแผน 

ทีก่ าหนดไว้ 

การใช้จ่ายเงินโครงการที่ขอรับสนับสนุนจากเงินรายได้                    
จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 

หลักเกณฑ์ในการพิจารณาการใช้จ่ายเงินในการด าเนินโครงการ 
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2.5 จัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สิน (ภาคผนวก ค) 
2.6  ทะเบียนคุมการรับ - จ่ายโครงการที่ได้รับจัดสรรจากเงินรายได้จากการด าเนินงาน 

ส่งเสริมด้านการเกษตร (ภาคผนวก ฉ) 
2.7 ส่งคืนเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี) โดยการโอนขายบิลเข้าบัญชีเงินฝากคลังของส่วนกลาง 

รหัสบัญชีเงินฝาก 00933 ชื่อบัญชี “เงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร” 
2.8 จัดเก็บเอกสารหลักฐานการด าเนินงานโครงการ ตามข้อ 2.1 - 2.7 ไว้ประกอบ 

การตรวจสอบของหน่วยงานภายในและภายนอก โดยหน่วยงานต้องจัดเก็บหลักฐานด้านรับ ด้านจ่าย 
ทะเบียนคุม และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ไว้อย่างเป็นระบบและในที่ปลอดภัย เพื่อประโยชน์ในการติดตาม 
ก ากับ ดูแล และตรวจสอบ 

3. รายจ่ายต่อไปนี้ห้ามจ่ายจากเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
3.1 เงินยืม เว้นแต่เป็นการยืมเพ่ือทดรองใช้จ่ายในงานด้านส่งเสริมหรือสนับสนุน

ด้านการเกษตร 
3.2 รายจ่ายในลักษณะบ าเหน็จบ านาญและเงินสงเคราะห์อ่ืน 
3.3 รายจ่ายค่าครุภัณฑ์ซึ่งมีราคาเกินกว่าหน่วยละ 50,000 บาท 
3.4 รายจ่ายค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
3.5 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ 

4. ผู้มีอ านาจในกรณีสั่งจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันของหน่วยงาน ดังนี้ 
     4.1 ผู้อ านวยการกอง/ส านัก 

4.2 ผู้อ านวยการส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตร 
4.2 ผู้อ านวยการศูนย์ 
4.3 ผู้ว่าราชการจังหวัด และเกษตรพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร 

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

“ส่วนราชการ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม หรือส่วนราชการ ที่เรียกชื่อ
อย่างอ่ืนและมีฐานะเป็นกรมและให้หมายความรวมถึงจังหวัดและกลุ่มจังหวัดตามกฎหมายว่าด้วย
ระเบียบบริหารราชการแผ่นดินด้วย 

ข้อ 36 (2) ระบุว่า ส่วนราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาค ให้เป็นอ านาจของ
หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค 
จากข้อความดังกล่าวข้างต้น ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้มีอ านาจในการอนุมัติการจ่ายเงิน 

5. การจัดซื้อจัดจ้างและการพัสดุให้เป็นไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ และประกาศ 
ที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

6. การปฏิบัติเกี่ยวกับการบัญชีให้เป็นไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและนโยบาย
การบัญชีภาครัฐ ดูรายละเอียดเพิ่มเติมได้จากแนวปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี (ภาคผนวก ฉ)  
  7. ให้มีการตรวจสอบภายในและการบริหารจัดการความเสี่ยง โดยให้เป็นไปตามมาตรฐาน 
และหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด และรายงานให้อธิบดีทราบ 
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1. หน่วยงานด าเนินการจัดท าทะเบียนคุม (ภาคผนวก ค) 
2. หน่วยงานรายงานความก้าวหน้าของการด าเนินงานโครงการ และรายงาน 

ผลการด าเนินงานโครงการ (ภาคผนวก จ) โดยรายงานให้คณะท างานกลั่นกรองและติดตามการใช้จ่าย 
เงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร ด าเนินการสรุปข้อมูลเพ่ือเสนอคณะกรรมการ 
บริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรทราบต่อไป ทั้งนี้ ด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงานโครงการ 

 
 

      1. แนวทางการเสนอโครงการ 
    1.1 หน่วยงานต้องเสนอโครงการให้สอดคล้องกับบทบาท ภารกิจ หน้าที่  

และเหมาะสมกับศักยภาพของหน่วยงานตามกรอบระยะเวลาที่คณะกรรมการบริหารการด าเนินงาน
ส่งเสริมด้านการเกษตรก าหนด 

    1.2 หน่วยงานต้องประเมินความพร้อมก่อนเสนอโครงการ เช่น ความช านาญ  
ของผู้รับผิดชอบโครงการ ความพร้อมของสถานที่ และระยะเวลาด าเนินโครงการ เป็นต้น และเมื่อได้รับ
การอนุมัติโครงการสามารถด าเนินการได้ทันที 

    1.3 การจัดท าข้อเสนอโครงการ ในหัวข้อวัตถุประสงค์ เป้าหมาย วิธีการ
ด าเนินงาน แผนปฏิบัติงาน แผนการใช้จ่ายงบประมาณ แผนการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล  
และผลพลอยได้ และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ ต้องเขียนให้มีความชัดเจน 

    1.4 ข้อเสนอโครงการต้องมีผลตอบแทนที่คุ้มค่า โดยต้องท าการวิเคราะห์ 
ความคุ้มค่า (BCR) และผลตอบแทนโครงการ (NPV) ใส่ในเอกสารแนบท้ายโครงการ ซึ่งค่า BCR  
ต้องมากกว่า 1 และค่า NPV ต้องมากกว่า 0 

    1.5 หน่วยงานต้องวิเคราะห์ประเมินความเสี่ยงที่มีผลกระทบถึงการบรรลุ
เป้าหมายของโครงการ และพิจารณาก าหนดแนวทาง/วิธีการ/เครื่องมือ/แผนงาน เพ่ือลดความเสี่ยง 
ที่อาจจะเกิดขึ้น โดยระบุไว้ในโครงการให้ชัดเจน  
      1.6 หน่วยงานต้องเสนอโครงการผ่านหน่วยงานที่ก ากับดูแลและหน่วยงาน          
ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนเสนอคณะท างานกลั่นกรองและติดตามการใช้จ่ายเงิน
รายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
      2. แนวทางการด าเนินงานโครงการ 
      2.1 เมื่อได้รับอนุมัติโครงการ หัวหน้าหน่วยงานต้องเป็นผู้ควบคุมดูแลโครงการ  
ให้ด าเนินการเสร็จสิ้นตามแผนปฏิบัติงาน แผนการใช้จ่ายงบประมาณ และแผนการจ าหน่ายพันธุ์พืช 
พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ และให้มีการมอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการด าเนินโครงการ
ให้ชัดเจนเป็นลายลักษณ์อักษร โดยด าเนินการภายใต้ระเบียบของทางราชการที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 

การควบคมุและรายงาน 

ข้อปฏิบัต ิ
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       2.2 การด าเนินโครงการต้องเป็นไปตามแผนการด าเนินงาน แผนการใช้จ่าย
งบประมาณ และแผนการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ ตามท่ีได้รับอนุมัตโิครงการ 
หากมีปัญหา/อุปสรรคท าให้ไม่สามารถด าเนินการได้ตามแผน ให้ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงกิจกรรม  
ปรับแผนการด าเนินงาน ขยายระยะเวลาด าเนินโครงการ หรือขยายระยะเวลาการจ าหน่ายพันธุ์พืชฯ 
ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาด าเนินโครงการอย่างน้อย 6 เดือน โดยเสนอต่อคณะท างานกลั่นกรอง 
และติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรให้ความเห็นชอบเพ่ือเสนอ
คณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรพิจารณาอนุมัติต่อไป 

    2.3 หน่วยงานที่มีรายได้จากการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ 
ต้องออกใบเสร็จรับเงินของทางราชการทุกครั้งที่รับเงิน และต้องโอนเงินเข้าบัญชีส่วนกลางกรมส่งเสริม 
การเกษตร อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง 
      2.4 หน่วยงานที่ได้รับอนุมัติโครงการต้องรายงานความก้าวหน้าการด าเนินงาน
โครงการภายในวันที่ 25 ของทุกเดือนจนสิ้นสุดโครงการตามรูปแบบที่ก าหนด 
      2.5 หน่วยงานที่ด าเนินงานโครงการต้องจัดท าทะเบียนคุมต่างๆ ที่ก าหนดไว้ให้
ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน 
       3. มาตรการควบคุมและก ากับการใช้จ่ายงบประมาณตามระเบียบกรมส่งเสริม
การเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ.2562 
      3.1 การติดตามการด าเนินงานโครงการแต่ละโครงการ ก าหนดให้มีการติดตาม
โดยคณะท างานกลั่นกรองและติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
จ านวนไม่น้อยกว่า 2 คน ประกอบด้วย 
            3.1.1 คณะท างานฯ จากหน่วยงานที่ก ากับดูแลหน่วยงานที่เสนอโครงการ 
เช่น ส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรจะก ากับดูแลศูนย์ส่งเสริมและพัฒนาอาชีพการเกษตร เป็นต้น 
            3.1.2 คณะท างานจากหน่วยงานที่เกี่ยวข้องกับกิจกรรมโครงการ เช่น 
โครงการส่งเสริมการเลี้ยงผึ้งจะเป็นส านักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร เป็นต้น 
 3.2 หากคณะท างานฯ ตามข้อ 3.1 พิจารณาแล้วเห็นว่าการด าเนินงานโครงการ 
พบปัญหา/อุปสรรค ที่อาจส่งผลให้โครงการไม่บรรลุวัตถุประสงค์ เป้าหมาย หรือไม่เป็นไปตาม
แผนปฏิบัติงานที่ก าหนดไว้ ให้สรุปผลการติดตามเสนอคณะท างานกลั่นกรองและติดตามการใช้จ่ายเงิน
รายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรพิจารณา เพ่ือเสนอคณะกรรมการบริหาร 
การด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรเพ่ือทราบและพิจารณาหาแนวทางแก้ไขและอาจมีมติยุติ  
การด าเนินงานโครงการได้ 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

1. ระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตร ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงาน
ส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 

2. มาตรา 4 มาตรา 34 มาตรา 39 และมาตรา 61 แห่งพระราชบัญญัติวินัย
การเงิน การคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 

3. ค าสั่งกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ 1721/2562 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการบริหาร
การด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร ลงวันที่ 20 พฤศจิกายน 2562 

4. ค าสั่งกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ 1827/2565 เรื่อง แต่งตั้งคณะท างานกลั่นกรอง 
และติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร ลงวันที่ 25 พฤศจิกายน 
2565 

5. ปฏิทินการเสนอของบประมาณโครงการตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการ
ใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 

6. แผนผังขั้นตอนการพิจารณาโครงการที่ขอรับสนับสนุนงบประมาณ (ประจ าปี) 
ตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริม  
ด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 

7. แผนผังขั้นตอนการด าเนินการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ 
ตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
พ.ศ. 2562 
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ตามค าสั่งกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ 1033/2562 ลงวันที่ 24 มิถุนายน 2562 ได้แต่งตั้ง 

คณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร เพ่ือก าหนดแนวทางและหลักเกณฑ์ พิจารณา 
อนุมัติโครงการ ก าหนดอัตราค่าใช้จ่ายต่าง  ๆควบคุม ก ากับดูแล ตรวจสอบและติดตามประเมินผลการด าเนินงาน 
ส่งเสริมด้านการเกษตร นั้น 

  ด้วยกรมส่งเสริมการเกษตรได้มีการปรับปรุงโครงสร้างส่วนราชการภายใน โดยมีการจัดตั้ง              
กองขยายพันธุ์พืช ซึ่งมีบทบาทหน้าที่ ภารกิจ ในการศึกษา พัฒนา วิจัย ทดสอบประยุกต์และถ่ายทอด
เทคโนโลยีการผลิตเมล็ดพันธุ์ พันธุ์พืชเพาะเลี้ยง และการจัดการพันธุ์พืช วางแผน ควบคุมและด าเนินการผลิต 
เมล็ดพันธุ์ พืชพันธุ์ดี เพ่ือสนับสนุนงานส่งเสริมการเกษตร ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
มีประสิทธิภาพ เหมาะสม ตรงตามบทบาทหน้าที่ และภารกิจของหน่วยงาน จึงขอยกเลิกค าสั่งกรมส่งเสริม 
การเกษตร ที่ 1033/2562 ลงวันที่ 24 มิถุนายน 2562 และแต่งตั้งคณะกรรมการบริหารการด าเนินงาน 
ส่งเสริมด้านการเกษตร ดังนี้ 
 ๑.  อธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร ประธานคณะกรรมการ 
 2.  รองอธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร (ท่ีได้รับมอบหมาย) กรรมการ 
 3.  รองอธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร (ท่ีได้รับมอบหมาย) กรรมการ 
 4.  ผู้แทนกรมบัญชีกลาง กรรมการ 
 5.  ผู้แทนส านักงบประมาณ กรรมการ 
 6.  ผู้อ านวยการกองแผนงาน กรรมการ 
 7.  ผู้อ านวยการกองขยายพันธุ์พืช กรรมการ           
 8.  ผู้อ านวยการกองคลัง                 กรรมการและเลขานุการ 

โดยให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
1.  ก าหนดแนวทางและหลักเกณฑ์ในการด าเนินกิจกรรม ส่งเสริมและสนับสนุนงานส่งเสริม 

ด้านการเกษตร 
2.  พิจารณาอนุมัติโครงการส่งเสริมหรือกิจกรรมส่งเสริมด้านการเกษตรที่ใช้จ่ายจากเงินรายได้ 
3.  ก าหนดอัตราค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่จ าเป็นต้องใช้ เพ่ือส่งเสริมและสนับสนุนงานส่งเสริม 

ด้านการเกษตร โดยความเห็นชอบของกระทรวงการคลัง 
4.  ควบคุม ก ากับดูแล และตรวจสอบการด าเนินงานส่งเสริมและสนับสนุนงานส่งเสริม 

ด้านการเกษตร ให้บังเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ประเทศชาติ รวมทั้งรับฟังและแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการ
ด าเนินงานต่างๆ ให้บรรลุผลส าเร็จด้วยดี 
 
 

5.  ติดตาม... 
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 5.  ติดตามและประเมินผลการส่งเสริมและสนับสนุนงานวิจัยด้านการเกษตรของโครงการ             
ที่ได้รับอนุมัติจัดสรรเงินรายได้จากคณะกรรมการ 
 

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
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เรื่อง  แต่งตั้งคณะท างานกลั่นกรองและติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 

  ................................................................     

  ตามค าสั่งกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ 1409/๒๕62 ลงวันที่ 9 กันยายน ๒๕62 ได้แต่งตั้ง 
คณะท างานกลั่นกรองการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร เพ่ือศึกษา วิเคราะห์ และพิจารณา 
โครงการที่หน่วยงานขอรับการสนับสนุนเงินรายได้ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และแนวทางการใช้จ่ายเงินรายได้           
ที่กรมส่งเสริมการเกษตรก าหนด พัฒนา ปรับปรุงแนวทางการปฏิบัติงานเพ่ือให้เป็นระบบงานที่ได้มาตรฐาน 
ติดตามการด าเนินงานโครงการที่ได้รับอนุมัติ เพ่ือสรุปผลการด าเนินงานเสนอคณะกรรมการบริหารการด าเนินงาน 
ส่งเสริมด้านการเกษตร และปฏิบัติงานอ่ืน ๆ  ตามที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการบริหารการด าเนินงาน 
ส่งเสริมด้านการเกษตร หรืออธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร ตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน 
รายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. ๒๕62 นั้น 
  เพ่ือให้การปฏิบัติงานสอดคล้องกับบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ เป็นไปตามภารกิจหลัก                
ของหน่วยงาน และเพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานของคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร   
จึงขอยกเลิกค าสั่งกรมส่งเสริมการเกษตร ที่ 1409/๒๕62 ลงวันที่ 9 กันยายน ๒๕62 และแต่งตั้งคณะท างาน 
กลั่นกรองและติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร ดังนี้ 
 1. ผู้อ านวยการกลุ่มตรวจสอบภายใน    ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 2. ผู้อ านวยการกองคลัง    ประธานคณะท างาน 

3. ผู้เชี่ยวชาญด้านส่งเสริมและจดัการการผลิตไม้ผลไม้ยืนต้นและยางพารา       คณะท างาน 
4. ผู้เชี่ยวชาญด้านส่งเสริมและจัดการการผลิตพืชผักไม้ดอกไม้ประดับ     คณะท างาน 

 และพืชสมุนไพร 
5. ผู้อ านวยการกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร คณะท างาน 
6. ผู้แทนส านักงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรที่ 1 - 6 คณะท างาน 
7. ผู้แทนส านักส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร คณะท างาน 
8. ผู้แทนกองส่งเสริมการอารักขาพืชและจัดการดินปุ๋ย คณะท างาน 
9. ผู้แทนกองแผนงาน คณะท างาน 
10. ผู้อ านวยการกลุ่มนิติการ ส านักงานเลขานุการกรม คณะท างาน 
11. ผู้อ านวยการกองขยายพันธุ์พืช คณะท างาน 

และเลขานุการ 
12. ผู้อ านวยการกลุ่มตลาดและเงินทุนหมุนเวียน กองขยายพันธุ์พืช คณะท างาน 

และผู้ช่วยเลขานุการ 
13. ผู้อ านวยการกลุ่มบัญชี กองคลัง คณะท างาน 

                                                                 และผู้ช่วยเลขานุการ  
 

 โดยให้... 
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โดยให้คณะท างานมีหน้าที่ ดังนี้ 
  ๑. ศึกษา วิเคราะห์ และพิจารณาโครงการที่หน่วยงานขอรับการสนับสนุนเงินรายได้ ให้เป็นไป 
ตามหลักเกณฑ์และแนวทางการใช้จ่ายเงินรายได้ท่ีกรมส่งเสริมการเกษตรก าหนด 
  ๒. พัฒนา ปรับปรุงแนวทางการปฏิบัติงาน เพ่ือให้เป็นระบบงานที่ได้มาตรฐาน 
  ๓. ติดตามการด าเนินงานโครงการที่ได้รับอนุมัติ เพ่ือสรุปผลการด าเนินงาน เสนอคณะกรรมการ 
บริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
  ๔. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริม     
ด้านการเกษตร หรืออธิบดีกรมส่งเสริมการเกษตร 
 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                              

 

 

 
 

 
 



ปฏิทินการเสนอของบประมาณโครงการ 
ตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 

หมายเหตุ 
1. หน่วยงานต้องเสนอโครงการให้สอดคล้องกับฤดูกาลผลติและเพาะปลูกตามระยะเวลาที่ก าหนด หากเลยระยะเวลาที่ก าหนดในแตล่ะรอบจะไดร้ับการพิจารณาในรอบถัดไป 
2. หากมีเรื่องจ าเป็นเร่งด่วนให้จัดประชุมเป็นวาระพิเศษเพิ่มเตมิได ้
3. การประชุมคณะท างานกลั่นกรองฯ ครั้งท่ี 1 และครั้งท่ี 2 หากมกีารแก้ไขโครงการให้ประชุมได้ถึง สัปดาห์ที่ 1 - 2 ของเดือนมีนาคมและสปัดาห์ที่ 1 - 2 ของเดือนสิงหาคม 
    ทั้งนี้ สามารถเปลี่ยนแปลงไดต้ามความเหมาะสม 

                                                                                        
 
 
 
 
 
 
 

ที ่ กิจกรรม/ขั้นตอน ครั้งที่ 1 ครั้งที่ 2 
กุมภาพันธ์ มีนาคม เมษายน กรกฎาคม สิงหาคม  กันยายน 

1 หน่วยงานเสนอโครงการฯ สัปดาห์ที่ 
1 - 2 

ของเดือน 

  สัปดาห์ที่ 
1 - 2 

ของเดือน 

  

2 ประชุมคณะท างานกลั่นกรอง
และติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้ฯ 

สัปดาห์ที่ 
3 - 4 

ของเดือน 

สัปดาห์ที่ 
1 - 2 

ของเดือน 

 
 

สัปดาห์ที่ 
3 - 4 

ของเดือน 

สัปดาห์ที่ 
1 - 2 

ของเดือน 

 

3 ประชุมคณะกรรมการบริหาร
การด าเนินงานส่งเสริม 
ด้านการเกษตร 

 สัปดาห์ที่ 
3 - 4 

ของเดือน 

  สัปดาห์ที่ 
3 - 4 

ของเดือน 

 

4 ขออนุมัติโอนเงินและ 
โอนเงินในระบบ GFMIS 

  สัปดาห์ที่ 
1 - 2 

ของเดือน 

  สัปดาห์ที่ 
1 - 2 

ของเดือน 
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แผนผังขั้นตอนการพิจารณาโครงการที่ขอรับสนับสนุนงบประมาณ (ประจ าปี)  
ตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้ 

จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                    
                      
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

เลขานุการคณะท างานกลั่นกรองฯ 
(กองขยายพันธุ์พืช)  

รับข้อเสนอโครงการจากหน่วยงาน
หน่วยงาน

น่วย
งาน 

คณะท างานกลั่นกรองฯ 
 พิจารณาเห็นชอบโครงการ 

ส่งโครงการ 
ครั้งท่ี 1 สัปดาห์ที่ 1 - 2  

ของเดือน ก.พ. 
ครั้งท่ี 2 สัปดาห์ที่ 1 - 2 ของเดือน 

ก.ค. 
 

เลขานุการคณะท างานกลั่นกรองฯ 
ตรวจสอบโครงการเบื้องต้น 

พิจารณาเห็นชอบโครงการ 
ครั้งท่ี 1 สัปดาห์ท่ี 3 - 4 ของเดือน ก.พ.      
       ถึงสัปดาห์ท่ี 1 - 2 ของเดือน มี.ค 
ครั้งท่ี 2 สัปดาห์ท่ี 3 - 4 ของเดือน ก.ค. 
       ถึงสัปดาห์ที่ 1 - 2 ของเดือน ส.ค 

หน่วยงานเสนอโครงการ 
 

เลขานุการ
คณะกรรมการบริหารฯ 

แจ้งมติหน่วยงาน 

แก้ไข/ไม่เห็นชอบ 

พิจารณาอนุมัติโครงการฯ 
  ครั้งท่ี 1 สัปดาห์ที่ 3 - 4  ของเดือน มี.ค. 
 ครั้งท่ี 2 สัปดาห์ที่ 3 - 4  ของเดือน ส.ค. 

 

กลุ่มบัญช ี
- จัดประชุม/ท ารายงานการประชมุ 
- แจ้งหน่วยงานตามมติที่ประชุม 
- โอนเงินจัดสรรงบประมาณ 
  ให้หน่วยงาน 
 

อนุมัติโอนเงินและโอนเงิน 
ครั้งท่ี 1 สัปดาห์ที่ 1 - 2 ของเดือน เม.ย. 
ครั้งท่ี 2 สัปดาห์ที่ 1 - 2 ของเดือน ก.ย. 

 

คณะกรรมการบริหารฯ 
 พิจารณาเห็นชอบโครงการฯ 

กลุ่มตลาดและเงินทุนหมุนเวียน 
- ตรวจสอบโครงการเบื้องต้น 
- จัดประชุม/ท ารายงานการประชมุ        
- แจ้งหน่วยงานตามมติที่ประชุม/    
  ปรับปรุงแก้ไขโครงการ   

อนุมัต ิ
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หน่วยงาน 
 (หัวหน้าหน่วยงาน) 

แต่งตั้งคณะกรรมการฯ 

คณะกรรมการตรวจสอบและ
จ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล 
และผลพลอยได้ 

การรับเงินจากการจ าหน่าย 
และการน าส่งเงิน 

 

อนุมัติ 

ไมเ่ห็นชอบ 

- ออกใบเสร็จรับเงิน  
- น าเงินฝากเข้าบัญชีเงินฝากคลงั 
- ขออนุมัติโอนเงิน (โอนขายบิล)           
  เข้าบัญชีเงินฝากคลังของสว่นกลาง 
- โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากคลังของส่วนกลาง 

เจ้าหน้าที่การเงิน 

จ าหน่ายโดยใช้ราคาตาม
ประกาศกรมส่งเสริมการเกษตร 

การรายงานผลการจ าหน่าย  
ให้กรมส่งเสริมการเกษตร

ทราบ 
 

จ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล 
และผลพลอยได้ 

 

แผนผังขั้นตอนการด าเนินการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ 
ตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้ 

จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 
 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 
เสนอหัวหน้าหน่วยงาน 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแหล่งที่มาของเงินรายได้

ภาคผนวก ข 
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 ตัวอย่าง  
 

แหล่งท่ีมาของเงินรายได้ 

1. เงินจากการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้จากงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
หลังจากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรตามภารกิจหน้าที่ของหน่วยงานและตามความมุ่งหมาย 
ของโครงการแล้วจากแหล่งของเงินงบประมาณประจ าปีและเงินนอกงบประมาณ 
       ตัวอย่างที่ 1 หน่วยงานด าเนินงานโครงการฝึกอบรมอาชีพเกษตรกรเฉพาะด้าน  
เรื่อง การปลูกปาล์มน้ ามันพันธุ์ดี เพ่ือถ่ายทอดความรู้และให้เกษตรกรได้รับต้นปาล์มน้ ามันพันธุ์ดี โดยการอบรม
ถ่ายทอดความรู้และฝึกปฏิบัติเกษตรกรในการผลิตต้นปาล์มพันธุ์ดี เมื่อเสร็จสิ้นตามความมุ่งหมายของโครงการแล้ว 
มีต้นปาล์มน้ ามันพันธุ์ดีคงเหลือสามารถจ าหน่ายได้ตามระเบียบฯ 
                         ตัวอย่างที่  2 หน่วยงานด าเนินงานโครงการฝึกอบรมอาชีพเกษตรกรเฉพาะด้าน  
เรื่อง การป้องกันก าจัดศัตรูพืชโดยชีววิธีในแปลงพืชผัก เพ่ือถ่ายทอดความรู้ด้านการผลิตสารชีวภัณฑ์และวีธี
การน าไปใช้ป้องกันก าจัดศัตรูพืชในแปลงพืชผัก โดยการฝึกอบรมถ่ายทอดความรู้และฝึกปฏิบัติเกษตรกร 
ในวิธีการใช้สารชีวภัณฑ์ในแปลงพืชผัก เมื่อเสร็จสิ้นตามความมุ่งหมายของโครงการแล้ว ได้ผลผลิตพืชผัก
สามารถจ าหน่ายได้ตามระเบียบฯ 
       ตัวอย่างที่ 3 หน่วยงานด าเนินงานโครงการ เรื่อง การปลูกยางพาราพันธุ์ดีที่ได้รับ 
การสนับสนุนงบประมาณจากทุกแหล่งเงิน โดยมีวัตถุประสงค์จะศึกษาการเจริญเติบโตการตอบสนองการใส่ปุ๋ย 
เมื่อเสร็จสิ้นตามความมุ่งหมายของโครงการแล้ว จะได้แปลงเรียนรู้ยางพาราพันธุ์ดี  ดังนั้น ต้นยางพารา 
และผลผลิต สามารถจ าหน่ายได้ตามระเบียบฯ 
       ตัวอย่างที่ 4 หน่วยงานด าเนินงานโครงการ เรื่อง การจัดท าแปลงต้นแบบการปลูกปาล์ม
น้ ามันและการถ่ายทอดความรู้การปลูกปาล์มน้ ามันคุณภาพ ที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณจากทุกแหล่งเงิน 
เมื่อเสร็จสิ้นตามความมุ่งหมายของโครงการแล้ว หน่วยงานจะได้แปลงเรียนรู้การผลิตปาล์มน้ ามัน ดังนั้น  
ต้นปาล์มน้ ามันและผลผลิตปาล์มน้ ามันที่จะเกิดข้ึนในอนาคต สามารถจ าหน่ายได้ตามระเบียบฯ 
       ตัวอย่างที่ 5 หน่วยงานด าเนินงานโครงการส่งเสริมถ่ายทอดความรู้ เรื่อง การขยายพันธุ์มะนาว 
โดยการถ่ายทอดความรู้เชิงปฏิบัติการโดยการตอนกิ่ง การปักช า การเสียบยอด เพาะเมล็ด เป็นต้น เมื่อเสร็จสิ้น
ตามความมุ่งหมายของโครงการแล้วจะได้กิ่งพันธุ์มะนาวจากการขยายพันธุ์ดังกล่าว ดังนั้น กิ่งพันธุ์มะนาวสามารถ
จ าหน่ายได้ตามระเบียบฯ 
   2. เงินจากการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ จากงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
ที่ผลิตจากวัสดุการผลิตคงเหลือตามโครงการที่ได้รับสนับสนุน จากเงินงบประมาณประจ าปีและเงินนอกงบประมาณ 
เรียบร้อยแล้ว 
       ตัวอย่าง หน่วยงานด าเนินงานโครงการส่งเสริมถ่ายทอดความรู้ เรื่อง การขยายพันธุ์มะนาว
พันธุ์ดี โดยมีการอบรมถ่ายทอดความรู้เชิงปฏิบัติการและฝึกปฏิบัติโดยการตอนกิ่ง การปักช า การเสียบยอด 
เพาะเมล็ด เป็นต้น เมื่อเสร็จสิ้นตามความมุ่งหมายของโครงการแล้ว มีวัสดุการผลิตคงเหลือ  เช่น ถุงด า ดิน 
แกลบ เชือก เป็นต้น หน่วยงานน าวัสดุคงเหลือด าเนินงานโครงการถ่ายทอดความรู้ เรื่องการปลูกพืชพันธุ์ดี (ผักสวนครัว) 
เมื่อเสร็จสิ้นตามความมุ่งหมายของโครงการแล้ว สามารถจ าหน่ายผลผลิตพืชพันธุ์ดีได้ตามระเบียบฯ 
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3. เงินจากการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้จากงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
จากผลการด าเนินงานโครงการงานส่งเสริมด้านการเกษตรที่ขอรับเงินสนับสนุนจากระเบียบกรมส่งเสริม
การเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 

ตัวอย่างที่ 1 หน่วยงานด าเนินงานโครงการ เรื่อง การปลูกยางพาราพันธุ์ดีที่ได้รับการสนับสนุน 
งบประมาณจากทุกแหล่งเงิน โดยมีวัตถุประสงค์จะศึกษาการเจริญเติบโตและการตอบสนองการใส่ปุ๋ย เป็นต้น 
เมื่อเสร็จสิ้นตามความมุ่งหมายของโครงการแล้วจะได้แปลงเรียนรู้ยางพาราพันธุ์ดี  และเมื่อต้นพันธุ์ยางพารา 
มีความพร้อมที่จะให้น้ ายางหน่วยงานเสนอโครงการเพื่อทดสอบการกรีดยาง โดยการถ่ายทอดความรู้เกษตรกร 
และพัฒนาแปลง โดยขอรับเงินสนับสนุนค่าใช้จ่ายจากระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
รายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 ดังนั้น หน่วยงานสามารถจ าหน่ายน้ ายางได้ 
ตามระเบียบฯ 

ตัวอย่างที่ 2 หน่วยงานด าเนินงานโครงการผลิตพันธุ์หน้าวัวเปลวเทียนภูเก็ต เพ่ือถ่ายทอดความรู้ 
การขยายพันธุ์หน้าวัวเปลวเทียนภูเก็ตให้กับเกษตรกร โดยเสนอโครงการขอรับเงินสนับสนุนจากระเบียบกรมส่งเสริม 
การเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 เมื่อเสร็จสิ้น 
ตามความมุ่งหมายของโครงการแล้ว จะได้ต้นหน้าวัวเปลวเทียนภูเก็ตและดอกหน้าวัวที่เกิดขึ้นในอนาคตสามารถ
จ าหน่ายได้ตามระเบียบฯ 

อธิบายเพิ่มเติม 
   หลังจากที่หน่วยงานด าเนินงานโครงการต่าง ๆ เสร็จสิ้นแล้ว มีแปลงเรียนรู้ต่าง ๆ เกิดขึ้น 
หากต้นพันธุ์แปลงเรียนรู้ต่าง ๆ เช่น ปาล์มน้ ามัน, ไม้ผล, ไม้ดอก, ไม้ยืนต้น, พืชผักให้ผล, ดอก, ใบ เป็นต้น  
ให้ผลิตผล หน่วยงานสามารถจ าหน่ายผลิตผลตามข้ันตอนการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. ทะเบียนคุมโครงการ 
2. ทะเบียนคุมผลผลิต  
3. ทะเบียนคุมแปลงพนัธุ์พืช  
4. บัญชีรับ - จ่ายพันธุพ์ืชคงคลัง     
5. ทะเบียนคุมทรพัย์สนิ 

ภาคผนวก ค 

 



 

 

ทะเบียนคุมโครงการ 
หน่วยงาน............................................................................................................................................................................................................... 
โครงการ................................................................................................................................................................................................................. 
ระยะเวลาโครงการ................................................................................................................................................................................................. 
งบประมาณ จ านวน.................................................บาท แหล่งของเงิน................................................................................................................. 
ผู้รับผิดชอบ............................................................................................................................................................................................................ 

กิจกรรม ระยะเวลา 
รายการจ่าย 

จ านวนเงิน แผนงาน ปริมาณ 
(ผลผลิต) 

ผู้รับผิดขอบ 
ค่า.............. ค่า........... ค่า............. ค่า............... 
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ทะเบียนคุมผลผลติ 
 
 
 
 

 
 

 

ที ่
รายการพืช / พันธุ์ 

จ านวน (ต้น) 
มาจากโครงการ สนับสนุนโครงการ 

หมายเหตุ รายการ พันธุ์  แปลงพันธุ์ ปัจจัยต้นแบบ ...................... 
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ทะเบียนคุมแปลงพันธุ์พืช 
 

 
 

ล าดับที่  

 
 

ประเภทของ
แปลงพันธุ์ 

 
 

ชื่อพืช 

 
 

ชื่อพันธุ์ 

 
 

ปีที่ปลูก 

   
 

อายุของแปลงพันธุ ์

 
 

 เป้าหมาย 
  (ไร่/แปลง) 

 
 

ด าเนินการจริง 
(ไร่/แปลง) 

 
 

ที่อยู่ของ
แปลงพันธุ์ 

 
 

สภาพแปลงพันธุ์ 

 
 

งบประมาณ 
ที่ใช้ในการดูแล

แปลงพันธุ์ 

 
 

ป้ายแปลง 

 
 

ผลผลิต
รายได้
ส่งเสริม

การเกษตร 
(ปริมาณ/

บาท) 

 
5 ปี 

 
6-10 ปี 

 
10-15 ปี 

 
อ่ืนๆ 

 
 ด าเนินการต่อ 

 
ไม่ด าเนินการต่อ 

 
 ท า

กิจกรรม
อ่ืนแทน 

 
มี 

 
ไม่มี 

                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   

 

หมายเหตุ  : ประเภทของแปลงพันธุ์ - แปลงแม่พันธุ์ 
- แปลงทดสอบ 
- แปลงเรียนรู้  
- แปลงขยายพันธุ์ 
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บัญชี รับ – จ่าย พันธุ์พืชคงคลัง 
หน่วยงาน..................................................................................................................................................................... 
ชื่อพืช......................................... ชื่อพันธุ์.............................................. หน่วยนับ....................................................... 

 
 หมายเหตุ : ให้แยกแต่ละพืชและแสดงแต่ละพันธุ์ของแต่ละชนิด 

 

ว.ด.ป. 
รับจาก/จ่ายให้ เลขที่เอกสาร 

ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

รับ จ่าย คงเหลือ 
หมายเหตุ จ านวน ราคา จ านวน ราคา จ านวน ราคา 

1 ก.ย. 2562 
 

รับจากฝ่ายผลิตพันธุ์พชื   10    10   

25 ก.ย. 2562 
 
 
 

จ าหน่ายให้เกษตรกร     
นาย ก ตามเงนิรายได้   
 จากการด าเนนิงานส่งเสริม
ด้านการเกษตร 
พ.ศ. 2562 

เลขที่ใบเสร็จรับเงิน 
เลขที่/เล่มที่ 

   10 ขายตามประกาศ     
กรมส่งเสริม
การเกษตร 
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ทะ เบี ยน คุมทรัพย์ สิ น  
ส่วนราชการ............................................................................................................................................. ......................................................................... 
หน่วยงาน.................................................................................................................................................................................................................. .... 
ประเภท........ ......... รหัส.....เลขทะเบียน................................ลักษณะ/คุณสมบัติ........................ยี่ห้อ.................รุ่น....................................................... 
สถานที่ตั้ง/หน่วยงานผู้รับผิดชอบ .......... .................ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง/ผู้บริจาค............................................................................................................. 
ที่อยู่.................................................................................................................................................. .....โทรศัพท.์.......................................................... 

 ประเภทเงิน           □ เงินงบประมาณ □ เงินนอกงบประมาณ □ เงินบริจาค/เงินช่วยเหลือ □   อ่ืนๆ 

วิธีการได้มา           □ เฉพาะเจาะจง □    คัดเลือก □     ประกาศเชิญชวนทั่วไป  □   รับบริจาค 

 
 

วัน เดือน ป ี
 

 
เลขที่

เอกสาร 

 
รายการ 

 
จ านวน
หน่วย 

 
ราคาต่อหน่วย/

ชุด/กลุ่ม 

 
มูลค่ารวม 

 

 
อายุใช้งาน 

 
อัตราค่า

เสื่อมราคา 

 
ค่าเสื่อม
ราคา

ประจ าป ี

 
ค่าเสื่อม

ราคาสะสม 

 
มูลค่าสุทธ ิ

 
หมายเหตุ 

           
 

 

 
 

           

 
 

           

 
 

           

51 

 



 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
แบบฟอร์มโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 

จากระเบียบกรมส่งเสรมิการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้      
 จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ.2562 

ภาคผนวก ง 
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แบบฟอร์มโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตร 
ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ.2562 

รอบท่ี ......./........................ 

1. โครงการ.......................................................................................................................... ................. 
หน่วยงานที่เสนอโครงการ............................................................................................. .................. 
ผู้รับผิดชอบโครงการ.......(ชือ่ - นามสกุล ต าแหน่ง และเบอร์โทรศัพท์ที่ติดต่อได้).................... 
                        (กรณีท่ีผู้รับผิดชอบโครงการหลายคนให้ระบุผู้ประสานงานหลักด้วย) 
E-mail address…................................................................................................ .......................... 

2. ความสอดคล้องกับนโยบายและภารกิจ  
2.1 ภารกิจ/นโยบายกรมฯ (ระบเุฉพาะประเด็นที่เกี่ยวข้องกับนโยบายหรือภารกิจกรมฯ ) 
............................................................................................................................. ..............................
..................................................................................................... ...................................................... 
2.2 ภารกิจของหน่วยงาน (ระบุประเด็นที่เก่ียวข้อง) 
............................................................................................................................. ..............................
.................................................................................................. ......................................................... 

3. หลักการเหตุผลและแนวคิดของโครงการ 
(ค าอธิบาย : โครงการควรแสดงข้อมูลสภาพปัญหา ข้อเท็จจริงที่เกิดข้ึน และระบุให้ชัดเจน               
ว่าเหตุใด จึงจัดท าโครงการนี้)  
............................................................................................................................. ..............................
............................................................................................................................. .................... 

4. วัตถุประสงค์ 
(ค าอธิบาย : โครงการควรมีวัตถุประสงค์เพ่ือท าอะไร เพ่ือใคร ระบุให้ชัดเจนและให้สอดคล้องกับ    
 ภารกิจกรมส่งเสริมการเกษตรด้วย)   
............................................................................................................................. ..............................
...........................................................................................................................................................  

5. เป้าหมาย 
(ค าอธิบาย : ควรระบุให้ชัดเจนมีความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ ทั้งเป้าหมายเชิงปริมาณ  
เชิงคุณภาพ และเชิงเวลา)   

    5.1 เชิงปริมาณ ……………………………………………………………………………………………………………….. 
    5.2 เชิงคุณภาพ ……………………………………………………………………………………………………………….. 
    5.3 เชิงเวลา …………………………………………………………………………………………………………………….. 
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6. งบประมาณที่ขอรับสนับสนุน.......................................บาท (.................- ตัวหนังสือ -...................) 
(แสดงรายละเอียดค่าใช้จ่ายแยกเป็นรายกิจกรรมให้มีความชัดเจน)   

    ............................................................................................................................. .............................. 
    ............................................................................................................................. .............................. 

7. วิธีด าเนินการ 
(ค าอธิบาย : ให้ระบุวีธีด าเนินการที่แสดงถึงกิจกรรมและกระบวนการปฏิบัติงานที่สอดคล้องกับ    
 วัตถุประสงค์ แสดงรายละเอียดของกิจกรรมให้เพียงพอต่อการเข้าใจ มีระยะเวลาของแต่ละกิจกรรม  
ให้ชัดเจน เพ่ือให้ทราบว่าอะไรด าเนินการก่อน - หลัง เช่น ขั้นเตรียมการ ขั้นด าเนินงานกิจกรรม 
ที่ด าเนินงานตามโครงการ การติดตาม ประเมิน รายงานผล และหากเป็นโครงการอบรม ดูงาน 
จะต้องแสดงให้เห็นผลลัพธ์ที่ต้องการให้เกิดข้ึน)   
7.1 ขั้นเตรียมการ ……………………………………………………………………………………………………………… 
7.2 ขั้นด าเนินงาน ……………………………………………………………………………………………………………… 
7.3 ขั้นติดตาม/รายงานผล .………………………………………………………………………………………………… 

8. ระยะเวลาด าเนินโครงการ 
    (ค าอธิบาย : ให้ระบุเดือนและปีตั้งแต่เริ่มโครงการถึงสิ้นสุดโครงการ) 

9. แผนปฏิบัติงาน  

หมายเหตุ   1. ให้ก าหนดการติดตาม ประเมินผล และรายงานผลเป็นกิจกรรมในแผนปฏิบัติงาน 
  2. ให้ก าหนดการรายงานความก้าวหน้าของการด าเนินการโครงการ และรายงานผล             
                       การด าเนินงานโครงการในแผนปฏิบัติงานให้ชัดเจน  
 

 
กิจกรรม/ขั้นตอน 

 
ปริมาณงาน 

 
หน่วยวัด 

ระยะเวลาด าเนินการ ปี ................. 
ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
ระบุกิจกรรม      
และงานท่ีจะท า    
ในกิจกรรมนั้นโดย
ใหส้อดคล้องกับ
วิธีการด าเนินงาน 
1. ขั้นเตรียมการ 
    1.1 ............. 
2. ขั้นด าเนินงาน 
    2.1 .............. 
3. ขั้นติดตาม 
    3.1 ............. 
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10. แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
 

กิจกรรม/ขั้นตอน รายละเอียด
ค่าใช้จ่าย 

รวม
ทั้งสิ้น 
(บาท) 

ระยะเวลาด าเนินการ ปี ................. 
ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
ระบุกิจกรรม      
และงานที่จะท า    
ในกิจกรรมนั้น 
โดยให้สมัพันธ์
กับแผนปฏิบตัิ
งาน 
10.1 ............. 
10.2 ............ 
10.3 ............ 

 
 
 
 

 
 
ค่า........ 
ค่า........ 
ค่า........ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

            

รวมทั้งสิ้น               
 

11. แผนการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้จากการด าเนินงานส่งเสริม   
      ด้านการเกษตร  
 

ผลผลิต/              
ผลพลอยได้ 

ปริมาณ/
หน่วย 

ราคา
ต่อ
หน่วย 

รวม
ทั้งสิ้น 
(บาท) 

ระยะเวลาด าเนินการ ปี…..... 
ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

ระบุชนิด                
1.                
2.                
3.                
                
                
                
                
                
                
                
รวมทั้งสิ้น                

หมายเหตุ   โครงการใดมีการจ าหน่ายและเกิดรายได้ให้ท าแบบฟอร์มนี้ หากโครงการใดไม่ได้จ าหน่าย     
               และเกิดรายได้ไม่ต้องแสดงรายละเอียด  
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12. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  
      (ค าอธิบาย : ระบุให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์)  
       12.1 ผลผลิต (Output)..............................................................................................................  
       12.2 ผลลัพธ์ (Outcome) ....................................................... ................................................ 

13. ความเสี่ยงที่คาดว่าจะเกิดขึ้น และการบริหารความเสี่ยง  
      (ค าอธิบาย : ให้ระบุความเสี่ยงและวิธีการที่จะบริหารความเสี่ยงนั้น)  
............................................................................................................................. ...................................  
.............................................................................................. ..................................................................
............................................................................................................................. ...................................
.................................................................................................................................. .............................. 
 



  

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการฯ 
2. รายงานผลการด าเนินงานโครงการฯ 
3. รายงานผลการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ 

ภาคผนวก จ 
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รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
จากระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้ 

จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร  พ.ศ. 2562 
รอบที่........../................. 

 
1. โครงการ................................................................................... ............................... 
2. ชื่อหน่วยงาน............................................................................................... ............. 
3. ผู้รับผิดชอบ................................................................................................. ............  
4. งบประมาณ................................................................................................ .............. 
5. ระยะเวลาด าเนินงาน........................................................... .................................... 
6. เป้าหมาย/แผนการผลิต........................................................................................... 
7. ผลการด าเนินงาน..................................................... ............................................... 

 

ที ่
 

รายการ/กิจกรรม เป้าหมาย 
ผลการ

ด าเนินงาน 
ระยะเวลาด าเนินงาน หมายเหตุ 
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8)  ผลการใช้จ่ายเงินโครงการ (ท่ีเบิกจ่ายเรียบร้อยแล้ว) 

ที ่ วัน/เดือน/ปี รายการจ่าย จ านวนเงิน (บาท) หมายเหตุ 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

9)  ผลการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ของโครงการ 
 

ที ่ วัน/เดือน/ปี รายการจ าหน่าย จ านวนเงิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 
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10) ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะ
............................................................................................................................. ..........................
...................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................. ..........................
........................................................... ...........................................................................................  

 

11) ลงชื่อผู้ส่งรายงาน
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................
............................................................................................................................. ......................... 

 

12) รูปภาพกิจกรรม
............................................................................................................................. ..........................
................................................................... ....................................................................................  
............................................................................................................................. ..........................
................................................................................................................................................. ..... 
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รายงานผลการด าเนินงานโครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
จากระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้ 

จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร  พ.ศ. 2562 
รอบที่........../................. 

โครงการ. ...................................... ................................................................... 
 

************************************************************** 
 
 
 
 
 
 
 
                                        โดย 
 
 
 
 

............................................................หน่วยงาน............................................................ 
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ค าน า 
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สารบัญ 
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หัวข้อการรายงานผลการด าเนินงานโครงการฯ 
 

1. ชื่อโครงการ 
2. ชื่อหน่วยงาน 
3. ผู้รับผิดชอบ 
4. เป้าหมาย 
5. งบประมาณ 
6. ระยะเวลาด าเนินงาน 
7. ผลการด าเนินงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการ 
8. ผลการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ 
9. ปัญหาอุปสรรค และข้อเสนอแนะ 
10. ผู้รายงาน 
11. ภาคผนวก 

- รายละเอียดโครงการ  
- รูปภาพกิจกรรมที่ด าเนินการ 
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รายงานผลการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้ จากการด าเนินงานโครงการส่งเสริมด้านการเกษตร 
ตามระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร  พ.ศ. 2562  

รอบที่........../................. 
ชื่อหน่วยงาน............................................................................................................... 

โครงการ ................................................................................................ 
ประจ าเดือน....................................พ.ศ......................... 

 

วันที่ รายการ จ าหน่าย (ปริมาณ) จ าหน่าย (บาท) โอนส่งคืนกรมฯ หมายเหตุ 
ผลิตผล ผลพลอยได้ ผลิตผล ผลพลอยได้ วันที่ จ านวน (บาท) คงเหลือ (บาท)  

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

        
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมทั้งสิ้น       

 
หมายเหตุ        รายการ หมายถึง ให้อธิบายถึงการรับเงินจากการจ าหน่ายผลผลิตและและผลพลอยได้ชนิดใด 

 

65 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี

ภาคผนวก ฉ 
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แนวปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี 
กรมส่งเสริมการเกษตรได้ก าหนดแนวปฏิบัติงานด้านการเงินและบัญชี โดยมีขั้นตอน

ด าเนินการ ดังนี้ 
     1. การรับเงิน          

2. การน าส่งเงินฝากคลัง        
                                   
                                   แล 
3. การโอนเงิน 
4. การเบิกจ่ายเงิน 
5. การด าเนินงานเมื่อสิ้นสุดโครงการ 
6. การรายงาน 
7. วิธีการปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 

ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e - Paymemt) ให้ถือปฏิบัติตามตามหนังสือกระทรวงการคลัง  
ด่วนที่สุดที่ กค.0402.2/ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563 รายละเอียดตามม QR Code ด้านล่างนี้ 

 

 
 

              QR Code หนังสือด่วนที่สุดที่ กค.0402.2/ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563 

เมื่อหน่วยงานรับเงินรายได้จากการจ าหน่ายพันธุ์พืช พืชผล ผลิตผล และผลพลอยได้
จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร หรือการถ่ายทอดความรู้ด้านการผลิต ในด้านพืช สัตว์ 
ประมง ผึ้ง ไหม จุลินทรีย์ โรคพืช แมลง ศัตรูพืช ดิน ปุ๋ย น้ า ระบบการปลูกพืช เทคโนโลยีชีวภาพ  
การเพาะเลี้ยงเนื้อเยื่อและจัดการพันธุ์พืช การอบไอน้ า พืชผักผลไม้ และการแปรรูปเพ่ือเพ่ิมมูลค่า  
ให้ทันสภาวะเศรษฐกิจและมีประสิทธิภาพให้ด าเนินการ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

การรับเงิน และการน าส่งเงินปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินจากคลัง 
การรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน              
และน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562      
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 1. การบันทึกรายการรับเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
โดยเข้าระบบ New GFMIS Thai  เลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ” ระบบตามหน้าจอ  
ตามภาพที่ 1 

 
ภาพที่ 1 

ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 2  ให้เลือกเมนู “ระบบรับและน าส่งรายได้”       

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 2 

เลือก ระบบรับและน าส่งรายได้ 
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เลือกเมนู “จัดเก็บรายได้” เพ่ือเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม นส.01 การรับเงินของหน่วยงาน  ตามภาพที่ 3 

ภาพที่ 3 

เลือกแบบฟอร์ม “นส01 การรับเงินของหน่วยงาน”  เพ่ือเข้าสู่ขั้นตอนการบันทึกรายการ ตามภาพที่ 4         
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 

ภาพที่ 4 

เลือกเมนู จดัเก็บรายได ้

เลือก นส01- การรับเงินของหน่วยงาน 
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ระบบจะเข้าสู่ขั้นตอนบันทึกรายการ ตามภาพที่ 5 
 

  การบันทึกรายการมี 3 ส่วน ได้แก่ ข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป และรายการจัดเก็บ 

ภาพที่ 5 
ข้อมูลส่วนหัว ให้ระบุ 

- รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลักให้อัตโนมัติ               
ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ เช่น ตัวอย่าง แสดง 
07011  

- ประจ าวันที่   ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ                               
สามารถระบุวันที่จะบันทึก โดยกดปุ่มปฏิทินเลือกได้ 

- รหัสพ้ืนที่   ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จ านวน 4 หลักให้อัตโนมัติ                    
ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ เช่น ตัวอย่าง 8000 

- งวด   ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับวันที่                   
ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 4 

- รหัสหน่วยเบิกจ่าย   ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก   
ให้อัตโนมัต ิตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ                            
ตัวอย่าง 0701100080 

- ประเภทการรับเงิน   ระบุประเภทการรับเงิน RB – เงินฝากคลัง 
 - การอ้างอิง ระบุเลขที่ใบเสร็จรับเงิน รูปแบบ RYYXXXXXXX 

 R คือ ค่าคงที่   
 Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
 X คือ Running Number 7 หลัก  
 ตัวอย่าง เช่น R660000001 

ส่วนหัว 

ข้อมูลทั่วไป 
รายการจัดเก็บ 
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กดปุ่ม “ข้อมูลทั่วไป” เพ่ือบันทึกรายการข้อมูลทั่วไป 

ภาพที่ 6 
รายละเอียดสถานะเงินที่ได้รับ 
 - ประเภทการรับเงิน ระบุ กรณีเงินสด/เช็คผลประโยชน์ 
 - แหล่งของเงิน ระบบแสดงรหัสแหล่งของเงินจ านวน 7 หลัก          

ให้อัตโนมัติ โดยสัมพันธ์กับรหัสรายได้                 
ในรูปแบบ YY2600  

  Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
  26000 คือ เงินฝากคลัง (ค่าคงท่ี) 
  ตามตัวอย่าง 6626000   
 - จ านวนเงิน ระบุจ านวนเงินฝากคลังที่จัดเก็บ                      

ตัวอย่าง ระบุ 1,000 บาท              
               
ข้อมูลหน่วยงาน 
  - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ  ให้ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้จัดเก็บ จ านวน 10 หลัก
    จากตัวอย่าง ระบุ 0700000080 
  - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง (3 หลักท้าย)  ระบบจะแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง 3 หลัก ให้

อัตโนมัติ โดยจะสัมพันธ์กับรหัสบัญชีเงินฝากคลังที่
กรอกในรายการจัดเก็บ 

  -  ค าอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือค าอธิบายรายการ 
ตัวอย่าง เช่น บันทึกรับเงินจากการจ าหน่ายพันธุ์พืช       

 

ข้อมูลทั่วไป 
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กดปุ่ม “รายการจดัเก็บ” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการจัดเก็บ และบันทึกรายละเอียด ตามภาพที่ 7 
 
 

 
                

ภาพที่ 7 
 
บันทึกรายละเอียดเอกสาร ดังนี้ 

- รหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป  ระบุ 4301010102                                      
“บัญชีรายได้จากการขายสินค้า - บุคคคลภายนอก” 

 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   ระบุ 10933 
      “เงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้าน
การเกษตร” - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง 10 
หลัก 
      ตัวอย่าง ระบุ 0701100080 
 - จ านวนเงิน    ระบุจ านวนเงินฝากคลังที่จะจัดเก็บ 

ตัวอย่าง ระบุ  1,000 บาท   
- รายละเอียดเพ่ิมเติม   ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือค าอธิบาย
รายการ            

ตัวอย่าง เช่น บันทึกรับเงินจากการจ าหน่ายพันธุ์พืช 

กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” เพ่ือเก็บรายการที่บันทึกในตาราง โดยระบบจะจัดเก็บข้อมูล 
การบันทึกรายการ 1 บรรทัดรายการ โดยมีรายละเอียดประกอบด้วย ล าดับที่ ชื่อบัญชีรหัสบัญชี 
แยกประเภททั่วไป รายละเอียดเพ่ิมเติม จ านวนเงิน (บาท) จ านวนเงินจัดเก็บ แสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 8 

รายการจัดเก็บ 
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ภาพที่ 8 
กดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” เพ่ือเข้าสู้ระบบการตรวจสอบข้อมูล และแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ 
จากนั้นให้กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือให้ระบบบันทึกข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอ ตามภาพที่ 9 
 
 
 

                                   ภาพที่ 9 
- กรณีต้องการบันทึกการรับเงินของหน่วยงานรายการต่อไป ให้ กดปุ่ม “สร้างเอกสารใหม่” 
- กรณีค้นหารายการรับเงินของหน่วยงานให้กดปุ่ม “ค้นหาเอกสาร”  
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ภาพที่ 10 

ระบุรายละเอียด เลขที่เอกสารใบจัดเก็บรายได้ และพิมพ์ “รายงานการรับรายได้และน าส่งคลัง”              
นส01 การรับเงินของหน่วยงาน ไว้เป็นหลักฐานต่อไป 

 

ระบุรายละเอียด เลขที่เอกสารใบจัดเก็บรายได้ และพิมพ์ “รายงานการรับรายได้และน าส่งคลัง”              
นส01 การรับเงินของหน่วยงาน ไว้เป็นหลักฐานต่อไป 

2. การน าเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรฝากคลัง 
เงินที่ได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร น าฝากเข้าบัญชีเงินฝากคลัง

ทั้งจ านวน โดยน าเงินส่งที่ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ใช้ใบน าฝากที่มี Barcode ของส่วนราชการ  
ให้เลือก“เงินฝากคลัง”  

โดยเข้าระบบ New GFMIS Thai เลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ” 
ตามภาพท่ี 1 

 
 
 
 
 
 

ค้นหา 
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ภาพที่ 1 
 

 ระบบจะปรากฏหน้าจอ ตามภาพที่ 2  ให้กดปุ่ม “รับและน าส่งรายได้” 
 

 
ภาพที่ 2 

 
เข้าสู่เมน ู“น าส่งเงิน” ตามภาพท่ี 3 
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ภาพที่ 3 

กดปุ่ม “น าส่งเงิน” เพ่ือเข้าสู่เมนูแบบฟอร์ม “นส02-1 น าส่งเงินแบบผ่านรายการ” ตามภาพท่ี 4 

 
 

 
ภาพที่ 4 

 

กดปุ่ม “นส02-1 น าส่งเงินแบบผ่านรายการ” เพ่ือเข้าสู่การบันทึกการน าส่งเงินแบบผ่านรายการ  
โดยการบันทึกรายการมี 3 ส่วน ได้แก่ ข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป รายการจัดเก็บ ตามภาพท่ี 5 
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ภาพที่ 5 
ข้อมูลส่วนหัว ให้ระบุ 

- รหัสหน่วยงาน   ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลักให้อัตโนมัติ               
ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ เช่น ตัวอย่าง แสดง 
07011 

- วันที่ในใบน าฝาก   ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ                               
สามารถระบุวันที่จะบันทึก โดยกดปุ่มปฏิทินเลือกได้ 

- รหัสพ้ืนที่   ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จ านวน 4 หลักให้อัตโนมัติ                    
ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ เช่น ตัวอย่าง 1000 

- งวด   ระบบแสดงงวดบัญชีให้อัตโนมัติซึ่งจะสัมพันธ์กับวันที่                   
ผ่านรายการ ตัวอย่างแสดง งวด 4 

- รหัสหน่วยเบิกจ่าย   ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก   
ให้อัตโนมัต ิตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ                            
ตัวอย่าง 0701100005 

- ประเภทเงินที่น าส่ง   ระบุประเภทการรับเงิน “R2 - เงินฝากคลังของตนเอง” 
 - การอ้างอิง ระบกุารอ้างอิงตามเอกสารการรับเงินรายได้ฯ 

 รูปแบบ RYYXXXXXXX 
 R คือ ค่าคงที่   
 Y คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ. 
 X คือ Running Number 7 หลัก  
 เช่น R660000001 

 
กดปุ่ม “ข้อมูลทั่วไป” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลทั่วไป 

รายการน าฝาก 

ข้อมูลทั่วไป 

ข้อมูลส่วนหวั 
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ข้อมูลทั่วไป  
 - รหัสศูนย์ต้นทุนผู้น าส่ง ให้ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้น าส่ง จ านวน 10 หลัก 
 - รหัสงบประมาณ  ระบบแสดงรหัสงบประมาณ จ านวน 5 หลักแรก 

ของศูนย์ต้นทุน เช่น 07011 
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง (3 หลักท้าย)  ระบบจะแสดงรหัสบัญชีเงินฝากคลัง 3 หลักท้าย       

ให้อัตโนมัติ จากรหัสบัญชีเงินฝากคลังที่          
กรอกในรายการน าฝาก 

 -  ค าอธิบายเอกสาร ระบุเลขที่เอกสารการรับเงิน หรือค าอธิบาย
รายการ ตัวอย่าง เช่น บันทึกน าเงินฝากคลัง    
ของหน่วยงาน   

รายละเอียดรายการน าฝาก    
 - ประเภททเงิน    ระบ ุ“เงินสด/เช็คผลประโยชน์” 
 - แหล่งของเงิน     ระบุ 26000 
  - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   ระบุ 00933  
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุ ศูนย์ต้นทุนของเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง 
      จ านวน 10 หลัก  

- เลขที่ใบน าฝาก ระบุเลขอ้างอิง จ านวน 16 หลัก                            
ที่ได้รับจากธนาคาร 

 - จ านวนเงิน     ระบุจ านวนเงินฝากท่ีน าฝากคลัง 

- กดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” เพ่ือเข้าสู่ระบบการตรวสอบข้อมูล เมื่อตรวสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม 
“บันทึกข้อมูล” เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ  เมี่อบันทึกรายการส าเร็จแล้วจะได้เลขที่เอกสารขึ้นต้นด้วย 
13XXXXXXXX  ประเภทเอกสาร R2 - น าเงินฝากคลังของตนเอง 
- เรียกรายงาน “รายงานการรับรายได้และน าส่งเงินคงคลัง นส02-1 น าส่งเงินแบบผ่านรายการ” 
- เมื่อพิมพ์ิรายงานแล้วให้ กดปุ่ม “แสดงเอกสาร” เพ่ือแสดงเอกสารปรับเพ่ิมเงินฝากคลัง และกดพิมพ์ 
“รายงานการรับรายได้และน าส่งเงินคงคลัง นส02-1 น าส่งเงินแบบผ่านรายการ ประเภทเอกสาร  RX 
 ปรับเพิ่มเงินฝากคลังของตนเอง และให้บันทึกการน าเงินฝากคลังในทะเบียนคุมการรับจ่ายเงินรายได้
จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร   

3. การโอนเงินและการบันทึกโอนขายบิล   
 เมื่อหน่วยงานน าเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร ฝากไว้            
ในบัญชีเงินฝากคลังของหน่วยงานแล้ว ให้ขออนุมัติโอนเงินและได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ        
ให้โอนเงินแล้วเป็นลายลักษณ์อักษร ก่อนด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากคลังของส่วนกลาง        
โดยการบันทึกโอนขายบิลภายในกรม - โอนรายได้เงินนอกงบประมาณ ตามข้ันตอน ดังนี้  
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  เข้าระบบ New GFMIS Thai เลือก “ระบบบันทึกข้อมูลหน่วยงานภาครัฐ”  
ตามภาพด้านล่าง 
 

  

กดปุ่ม “ระบบบัญชีแยกประเภท” เลือก เมนู บันทึก/ปรับปรุงรายการบัญชี 
 

 
 

เลือก แบบฟอร์ม บช.04 บันทึกรายการบัญชีส าหรับเอกสารที่พักไว้ ตามภาพ 
 

 
 
เข้าสู่หน้าจอการบันทึกรายการ บช04 บันทึกรายการบัญชีส าหรับเอกสารที่พักไว้ ตามภาพ 
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ให้บันทึกข้อมูลทั่วไป โดยระบุ  
- รหัสหน่วยงาน  ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลัก 
 ให้อัตโนมัติ ตามสิทธิที่ใช้บันทึกข้อมูล 
- รหัสพ้ืนที่  ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จ านวน 4 หลักอัตโนมัติ 
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย   ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลัก  
  เช่น ระบุ 0701100005 
- ประเภทเอกสาร   เลือก RI – โอนขายบิลภายในกรมเดียวกัน (รายได้) 
- วันที่เอกสาร     ระบุวันที่บันทึกรายการ  
-วันที่ผ่านรายการ  ระบุวันที่บันทึกรายการ 
- การอ้างอิง  ระบบจะแสดงรหสัหนว่ยเบิกจ่ายของผู้โอน                      
 จ านวน 10 หลัก ให้อัตโนมัติ 
เมื่อบันทึกข้อมูลทั่วไปเรียบร้อยแล้ว กด รายการบัญชี  หรือ กดปุ่ม ระบบจะแสดงหน้าจอตามภาพ 
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บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 1 

- ล าดับที่ 1  เลือก PK เครดิต 
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 1101020501 บัญชีเงิน
ฝากคลัง - เลขที่เอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ  
- รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้โอน 10 หลัก  
- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช 

 เช่นปีงบประมาณ 2566 ระบุ 6626000  
- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน  
- รหัสกิจกรรมหลัก   ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่  
  เช่น ระบุ P1000  
- รหัสกิจกรรมย่อย   ไม่ต้องระบุ  
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   ระบุบัญชีเงินฝากคลังของผู้โอน  กรณีหน่วยงานโอนเงิน   
  รายได้จากการจ าหน่ายผลพลอยได้ หรือเงินเหลือจ่าย 
  โครงการฯ คืนกรมส่งเสริมการเกษตร ระบุ “10933” 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง  
- รหัสบัญชีย่อย  ไม่ต้องระบุ  
- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ไม่ต้องระบุ  
- รหัสหน่วยงานคู่ค้า  ไม่ต้องระบุ (Trading Partner)  
- รหัสรายได้  ไม่ต้องระบุ 
 - รหัสหมวดพัสดุ  ไม่ต้องระบุ  
- จ านวนเงิน  ระบุจ านวนเงินที่โอน  
- รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุค าอธิบายรายการ เช่น โอนขายบิลเงินรายได้ 
 จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร  
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กดปุ่ม จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง  เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ตามภาพ  

 

บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 2 

 

 
  
- ล าดับที่ 2  เลือก PK เดบิต  
- รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 2111020101  
 บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 
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- เลขที่เอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ  
- รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ระบุ 9999999999  
- รหัสแหล่งของเงิน  ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
 เช่น ปีงบประมาณ 2566 ระบุ 6626000  
- รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน  
 ระบุ 99999  
- รหัสกิจกรรมหลัก   ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่  
  เช่น P1000  
- รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ 
- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลังของผู้โอน จ านวน 5 หลัก  

 กรณีหน่วยงานโอนเงินรายได้จากการจ าหน่ายผลพลอยได้ 
 ตามโครงการฯ คืนกรมส่งเสริมการเกษตร ระบุ “10933” 
- รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุหน่วยเบิกจ่ายของผู้โอนที่เป็นเจ้าของเงินฝากคลัง 
- รหัสบัญชีย่อย  ไม่ต้องระบุ  
- รหัสเจ้าของบัญชีย่อย  ไม่ต้องระบุ  
.- รหัสหนว่ยงานคู่ค้า  ไม่ต้องระบุ (Trading Partner)  
- รหัสรายได้  ไม่ต้องระบุ  
- รหัสหมวดพัสดุ  ไม่ต้องระบุ  
- จ านวนเงิน  ระบ ุ“จ านวนเงินที่โอน”  
- รายละเอียดบรรทัดรายการ  ระบุค าอธิบายรายการ เช่น โอนขายบิลเงินรายได้            
 จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
เลือก “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง  ระบบแสดงหน้าตามภาพ 
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บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 3 
รายละเอียดเอกสาร  
 - ล าดับที่ 3  เลือก PK เดบิต  
 - รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 1101020501  
  บัญชีเงินฝากคลัง  
 - เลขที่เอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุนผู้รับโอน 10 หลัก  
 - รหัสแหล่งของเงิน  ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
  เช่น ปีงบประมาณ 2566 ระบุ 6626000  

 - รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน  
 - รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่ 
  เช่น ระบุ P1000  
 - รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  ระบุบัญชีเงินฝากคลังของผู้รับโอน จ านวน 5 หลัก  

 หน่วยงานโอนเงินรายได้จากการจ าหน่ายผลพลอยได้ 
 และเงินเหลือจ่ายตามโครงการฯ คืนกรมส่งเสริม 
 การเกษตร ระบุ “00933” 

กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดงหน้าจอ 
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บันทึกรายละเอียดเอกสาร ล าดับท่ี 4 
รายละเอียดเอกสาร ตามภาพที่ 13  
 - ล าดับที่ 4  เลือก PK เครดิต 
 - รหัสบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท 2111020101  
  บัญชีเงินรับฝากของรัฐบาล 
 - เลขที่เอกสารส ารองเงิน  ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสศูนย์ต้นทุน  ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน 10 หลัก ระบุ 9999999999  
 - รหัสแหล่งของเงิน   ระบุ YY26000 โดย Y คือ 2 หลักท้ายของปีพุทธศักราช  
   เช่น ปีงบประมาณ 2566 ระบุ 6626000  
 - รหัสงบประมาณ  ระบุรหัสงบประมาณ 5 หลักแรกของศูนย์ต้นทุน  
  ระบุ 99999  
 - รหัสกิจกรรมหลัก  ระบุ PXXXX โดย P คือค่าคงที่ X คือ รหัสพ้ืนที่  
  เช่น P1000  
 - รหัสกิจกรรมย่อย  ไม่ต้องระบุ  

- รหัสบัญชีเงินฝากคลัง  กรณี หน่วยงานโอนเงินรายได้จากการจ าหน่ายผลพลอยได้ 
 และเงินเหลือจ่ายตามโครงการฯ คืนกรมส่งเสริม 
 การเกษตร ระบุ “00933” 

- กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” เพ่ือบันทึกข้อมูลลงในตาราง ระบบแสดหน้าจอตามภาพ 
 

 

- กดปุ่ม “จ าลองการบันทึก”เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของการบันทึกโดยระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
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ระบบแสดงผลการตรวจสอบ 
 หลังจากกดปุ่ม “จ าลองการบันทึก” ระบบแสดงรายละเอียดผลการตรวจสอบ ประกอบด้วย           

ผลการบันทึก รหัสข้อความ และค าอธิบาย ตามภาพด้านล่าง 
 

 
 
- กรณีท่ีมีความผิดพลาด  กดปุ่ม “กลับไปแก้ไขข้อมูล”เพ่ือย้อนกลับไปหน้าจอรายการบันทึก ปรับปรุง 
- กรณีท่ีไม่มีรายการผิดพลาด  กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล”เพ่ือให้ระบบบันทึกรายการ ระบบแสดงหน้าจอ 

ระบบบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท  
 หลังจากกดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ระบบบันทึกรับรู้ โดยแสดงผลการรบันทึกเป็น “ส าเร็จ” 
ได้เลขที่เอกสาร 15xxxxxxxx แสดงรหัสหน่วยงาน แสดงปีบัญชี พร้อมทั้งแสดงเมนูให้ เลือก 
เพ่ือด าเนินการต่างๆ ดังนี้ 
 

 
 
- กดปุ่ม “แสดงข้อมูล” เพ่ือแสดงข้อมูลที่ได้บันทึกรายการ ตามภาพท่ี 17  
- กดปุ่ม “สร้างเอกสารใหม่” เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  
- กดปุ่ม “ค้นหาเอกสาร” เพ่ือค้นหารายการที่บันทึกผ่านแบบ บช04 หรือ  
- กดปุ่ม “พิมพ์รายงาน” เพ่ือพิมพ์รายงาน   
“รายงานการบันทึกรายการบัญชีแยกประเภท  บช04 - บันทึกรายการบัญชี ส าหรับเอกสารที่พักไว้”  
ประเภทเอกสาร  RI- โอนขายบิลภายในกรมเดียวกัน (รายได้ ) ตัวอย่างตามภาพด้านล่าง 
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4. การเบิกจ่ายเงิน 
การเบิกจ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร ต้องเป็นโครงการ           

ที่หน่วยงาน เสนอให้กรมส่งเสริมการเกษตรพิจารณาและอนุมัติโครงการ พร้อมกับโอนเงินตามโครงการ           
ให้หน่วยงานเรียบร้อยแล้วเท่านั้น ให้น าไปจ่ายหรือก่อหนี้ผูกพันได้เฉพาะเพ่ือการส่งเสริมและพัฒนา
ด้านการเกษตรตามโครงการ และตามระยะเวลาโครงการ มีข้ันตอนการด าเนินการ ดังนี้ 

4.1 เมื่อขอเบิกเงินฝากคลังให้บันทึกข้อมูลเข้าระบบ โดยใช้แบบ ขบ03 - ขอเบิก 
เงินนอกงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ ตามภาพด้านล่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบุรายละเอียดเกี่ยวกับรายการขอเบิกเงินนอกงบประมาณที่ไม่อ้างใบสั่งซื้อฯ โดยมีรายละเอียด  
การบันทึก 3 ส่วน คือ ข้อมูลส่วนหัว ข้อมูลทั่วไป และข้อมูลรายการขอเบิก ให้บันทึก 
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ขั้นตอนการบันทึกรายการ 

ข้อมูลส่วนหัว 
- รหัสหน่วยงาน  ระบบแสดงรหัสหน่วยงาน จ านวน 5 หลักให้อัตโนมัติ  
 ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ  
- รหัสพ้ืนที่  ระบบแสดงรหัสพ้ืนที่ จ านวน 4 หลักให้อัตโนมัติ         
 ตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ  
- รหัสหน่วยเบิกจ่าย  ระบบแสดงรหัสหน่วยเบิกจ่าย จ านวน 10 หลักให้ 
 อัตโนมัต ิตามสิทธิการเข้าใช้งานระบบ  
- การอ้างอิง  ระบุการอ้างอิง 10 หลัก เป็น P+YY+ Running Number  
 จ านวน 7 หลัก โดย P คือ ค่าคงที่  
 YY คือ 2 หลักท้าย 
 ของปีงบประมาณ พ.ศ.  
 Running Number คือ การ 
 อ้างอิงเลขที่เอกสารขอเบิก เช่น P66xxxxxx1  
- วันที่เอกสาร  ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถเลือกระบุ 
 วันทีไ่ด ้ 

 - วันที่ผ่านรายการ  ระบบแสดงวันที่ปัจจุบันให้อัตโนมัติ สามารถระบุวันที่โดย  
  กดปุ่ม ปฏิทิน ระบบแสดง เลือก เดือน ปี และวันที่  
  เพ่ือให้แสดงค่าวัน เดือน ปี  

- งวด  ระบบแสดงงวดบัญชีที่บันทึกรายการให้อัตโนมัติ 

 ข้อมูลทั่วไป 
 ประเภทรายการขอเบิก/วิธีการช าระเงิน  
  - ประเภทรายการขอเบิก  เลือก (เพ่ือจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา) 
  - วธิีการช าระเงิน  เลือก (จ่ายตรงเข้าบัญชเีงินฝากธนาคารของผู้ขาย/คู่สัญญา) 
 รายละเอียดงบประมาณ  
  - แหล่งของเงิน  ระบุแหล่งของเงินจ านวน 7 หลัก ในรูปแบบ YY26000  
   YY คือ 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ พ.ศ.  
   26000 คือ ค่าคงท่ี  เช่น ปี2566 ระบุ 6626000 
 ข้อมูลผู้รับเงิน  
 - เลขประจ าตัวบัตรประชาชน/  ระบุเลขประจ าตัวประชาชนหรือเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี    
    เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี  จ านวน 13 หลัก  
 - เลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร  ระบุเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ขาย   
. - ค าอธิบายเอกสาร  ระบุค าอธิบายเอกสาร  
  
 กดปุ่ม  “รายการขอเบิก” เพ่ือบันทึกรายการต่อไป  ตามภาพด้านล่าง 
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ข้อมูลรายการขอเบิก  
 - รหัสบัญชีแยกประเภท   ระบุรหัสบัญชีแยกประเภท (ระบุประเภทค่าใช้จ่าย) 
 - รหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท  ระบุรหัสบัญชีย่อยของบัญชีแยกประเภท  
   กรณีท่ีระบุรหัส (Sub Book GL) บัญชีแยกประเภท 
   ที่ต้องการรหัสบัญชีย่อยของบัญชี แยกประเภท  
   จ านวน 6 หลัก  
 - รหัสศูนย์ต้นทุน   ระบุรหัสศูนย์ต้นทุน จ านวน 10 หลัก  
 - รหัสงบประมาณ  ระบบแสดงรหัสงบประมาณให้อัตโนมัติ 

(รหัส 07011) 
 - รหัสกิจกรรมหลัก   ระบบแสดงรหัสกิจกรรมหลักให้อัตโนมัติ  
 - รหัสกิจกรรมย่อย   ระบุ (ถ้ามี)  
 - รหัสบัญชีย่อย   ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสเจ้าของบัญชีย่อย   ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสบัญชีเงินฝากคลัง   ระบุรหัสบัญชีเงินฝากคลัง เช่น 00933 หรือ 10933 
 - รหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง     ระบุรหัสเจ้าของบัญชีเงินฝากคลัง จ านวน 10 หลัก  
    เช่น  (รหัส 0701100_ _ _) 
 - การก าหนด  ไม่ต้องระบุ  
 - รหัสหมวดพัสดุ   ระบุเฉพาะกรณีบันทึกรายการขอเบิกเงินบัญชีวัสดุคงคลัง  
 - รหัสหน่วยงานคู่ค้า   ระบุเฉพาะกรณีบันทึกรายการขอเบิก 
- กดปุ่ม “จัดเก็บรายการนี้ลงตาราง” เพ่ือบันทึกรายการลงตาราง   
- กรณีมีการหัก ณ ที่จ่าย/ค่าปรับ ให้กดปุ่ม “ระบุภาษีหัก ณ  ที่จ่าย/ค่าปรับ”  จากนั้น “จ าลองการบันทึก” 
ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบ กรณีไม่มีรายการผิดพลาด ตามภาพพด้านล่าง  
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ระบบบันทึกรายการขอเบิกเงิน โดยมีผลการบันทึกเป็น “ส าเร็จ” ได้เลขที่ เอกสาร 33XXXXXXXX  

4.2 เมื่อกรมบัญชีกลางประมวลผลและสั่งจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร        
ของหน่วยงานแล้วให้บันทึกการรับเงินในทะเบียนคุมการรับจ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริม        
ด้านการเกษตร                                                                                       

4.3 เมื่อหน่วยงานจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินแล้วให้บันทึกการจ่ายเงิน
ในระบบ New GFMIS Thai แบบ ขจ. 05 กรณีมีภาษีหัก ณ ที่จ่าย ให้บันทึกด้วยจ านวนเงินสุทธิ   
หลังหักภาษี ณ ที่จ่าย โดยระบุ        

-  วันที่ผ่านรายการ ระบุวันที่จ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้หรือผู้ มีสิทธิรับเงิน 
-  การอ้างอิง ระบุเลขที่เอกสารขอเบิก 
-  รหัสบัญชีแยกประเภทเงินฝากธนาคารระบุรหัส 1101020604 บัญชี

เงินฝากของหน่วยงาน (เงินนอกงบประมาณ)  
-  รหัสผู้ขาย ให้ระบุรหัสผู้ขายหรือรหัสหน่วยราชการผู้เบิกในระบบ  New GFMIS Thai 

(10 หลัก) โดยอ้างอิงให้ตรงกับรหัสผู้ขายในเอกสารขอเบิก 
-  ประเภทเอกสาร ระบบจะก าหนดค่าประเภทเอกสารให้ตามค าสั่งงาน ขจ 05 

ระบบจะตัดจ่ายในศูนย์ต้นทุนของหน่วยงานที่ท าการขอเบิก เมื่อน าข้อมูลเข้าระบบแล้วจะได้เลขที่เอกสาร
ที่ขึ้นต้นด้วย 4700000001 - 4799999999 และบันทึกการจ่ายเงินในทะเบียนคุมเงินรายได้จากการ
ด าเนินงาน ส่งเสริมด้านการเกษตร 

4.4 กรณีเบิกเงินแล้วมีเงินเหลอืจ่ายให้บันทึกรายการเบิกเกินส่งคืนโดยใช ้แบบ บช 
01 ประเภทเอกสาร BD โดยระบุ 

-  รหัสงบประมาณจ านวน  5 หลัก 
-  รหัสศูนย์ต้นทุนจ านวน 10 หลัก 
-  รหัสแหล่งของเงิน XX26000 (XX คือ ปีงบประมาณ) 
-  รหัสกิจกรรมหลักข้ึนต้นด้วย P ตามด้วยรหัสพ้ืนที่ 4 หลัก 
-  ช่องอ้างอิงระบุเลข 16 หลัก คือ หลักที่ 1 - 4 คอื ปีคริสต์ศักราช                 

หลักท่ี 5-14 คือ เลขท่ีเอกสารการขอเบิกเงิน หลักท่ี 15-16 คือ บรรทัดรายการค่าใช้จ่าย 
4.5 น าเงินที่ได้รับฝากคลัง โดยน าส่งเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) 

ของกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวัด ที่เปิดไว้เพ่ือรับเงินจากส่วนราชการให้บันทึกข้อมูล 
การน าเงินฝากคลัง โดยใช้ แบบ นส02 - 1 เลือกประเภทการน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน - นอกงบประมาณ โดย
ระบ ุ
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-  รหัสเงินฝากคลัง XX_ _ (XX  คือ รหัสเงินฝากคลังตามพ้ืนที่ เช่น 00 คือ 
ส่วนกลาง 10 คือ จังหวัด) 

-  รหัสเจ้าของเงินฝากคลัง จ านวน  10 หลัก 
-  รหัสแหล่งของเงิน XX26000 (XX คือ ปีงบประมาณ) 
-  รหัสงบประมาณ จ านวน 5 หลัก 
-  รหัสกิจกรรมหลักข้ึนต้นด้วย P ตามด้วยรหัสพ้ืนที่ 4 หลัก 
-  รหัสบัญชีแยกประเภทพักเงินน าส่ง จ านวน 10 หลัก  
-  วันที่ในใบน าฝาก ให้ระบุวันที่ที่น าฝากเงิน 
-  เลขที่ใบน าฝาก (Pay in) ให้ระบุคีย์อ้างอิง 3 (รหัสอ้างอิงธนาคาร            

จ านวน 16 หลัก) ตามใบรับเงินของธนาคาร (Deposit Receipt) 
-  ช่องอ้างอิง ระบุเลข 16 หลัก คือ หลักที่ 1 - 4  คือ ปีคริสต์ศักราช หลักที่ 5 - 14 

คือ เลขที่เอกสารการรับเงินตามข้อ 3.4 หลักท่ี 15-16 คือ บรรทดัรายการเงินสด 
4.6 บันทึกล้างบัญชีค่าใช้จ่ายและบัญชีเงินเบิกเกินส่งคืนรอน าส่งโดยใช้ค าสั่งงาน 

แบบ บช.04 ประเภทเอกสาร BE โดยระบุ รหัสแหล่งของเงินรหัสศูนย์ต้นทุน รหัสงบประมาณ           
รหัสกิจกรรมหลัก ช่องอ้างอิง 

4.7 กรมบัญชีกลางจะท าการผ่านรายการตามเอกสาร แบบ บช.04  
รายจ่ายต่อไปนี้ ห้ามจ่าย จากเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร  

-  เงินยืม เว้นแต่เป็นการยืมเพ่ือทดรองใช้จ่ายในงานด้านส่งเสริม  หรือ
สนับสนุนด้านการเกษตร 

-  รายจ่ายในลักษณะบ าเหน็จบ านาญและเงินสงเคราะห์อื่น 
-  รายจ่ายค่าครุภัณฑ์ ซึ่งมีราคาเกินกว่าหน่วยละ 50,000 บาท 
-  รายจ่ายค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
-  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ 

ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องจ่ายตามรายการในข้อ 3 และ 4 ให้ขอท าความตกลง           
กับส านักงบประมาณก่อน 

5. การด าเนินการเมื่อสิ้นสุดโครงการ ให้ด าเนินการดังนี้   
      สรุปยอดเงินคงเหลือจากทะเบียนคุมการรับจ่ายเงินทะเบียนคุมการรับจ่ายเงิน
รายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร โดยตรวจสอบกับรายงานเคลื่อนไหวเงินฝาก
กระทรวงการคลังเพ่ือบันทึกรายการโอนเงินฝากคลังจากส่วนภูมิภาคไปยังส่วนกลางโดยการโอนขายบิล
ภายในกรม - โอนรายได้เงินนอกงบประมาณ 

6. การรายงาน                                                                                                                     
    รายงานที่ใช้ในการตรวจสอบการรับเงิน การเบิกจ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงาน 

ส่งเสริมด้านการเกษตร ประกอบด้วย 
6.1 รายงานแสดงรายละเอียดสถานะการเบิกจ่ายเงิน เพ่ือให้ทราบสถานะ         

ของรายการขอเบิกเงินของส่วนราชการว่าอยู่ในสถานะใดและได้รับเงินเข้าบัญชี เงินฝากธนาคาร             
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ของหน่วยงาน หรือผู้ขาย/คู่สัญญา วันไหน 
 
 
 

6.2 รายงานการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง ใช้ส าหรับตรวจสอบรายละเอียด 
การเคลื่อนไหวเงินฝากคลังในแต่ละบัญชีย่อยเงินฝากคลัง โดยวิธีการเรียกรายงานดังกล่าว  

6.3 จัดท ารายงานการรับ - จ่ายเงินรายได้ของโครงการที่ได้รับจัดสรร ส่งให้         
กรมส่งเสริมการเกษตร หลังจากสิ้นสุดโครงการและการใช้จ่ายเงินเรียบร้อยแล้ว 

6.4 จัดท ารายงานการรับและการใช้จ่ายเงิน ที่ไม่ต้องน าส่งเป็นรายได้แผ่นดิน
ตามแนวทาง ปฏิบัติตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2550 มาตรา 170 
ซึ่งเป็นการปฏิบัติตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.3/ว 551 ลงวันที่ 21 
พฤศจิกายน 2562 



 

 
 

               แนวปฏิบัตทิางบัญชีเกี่ยวกับการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 

รายการ 
ค าสั่งงาน /แบบเอกสาร          

ประเภทเอกสาร 
ส่วนราชการ รหัสบัญชี 

1. การรับเงิน 
   เมื่อได้รับเงินรายไดจ้ากการด าเนินงาน     
ส่งเสริมด้านการเกษตร 
 
 
2. การน าเงินฝากคลัง 
   เมื่อน าเงินที่ได้รบัฝากคลัง โดยส่งผา่น
ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) และ
บันทึกข้อมูลการน าเงินฝากคลัง 
 
ระบบจะท าการบันทึกรายการอัตโนมัติ 
 
 
3. โอนเงินกลับส่วนกลาง (100%) 
รหัสบัญชีเงินฝาก 00933 
 

 
นส.01 

ประเภทเอกสาร RB 
 
 
 

นส.02-1 
ประเภทเอกสาร R2 

 
 
 
 
 

บช.04 
ประเภท RI 

 
เดบิต บัญชีเงนิสดในมือ 

   หรือ  บัญชีรายได้จากการขายสินค้าจากบุคคลภายนอก 
 
 
เดบิต   บัญชพีักเงินน าส่ง 

เครดิต บัญชีเงินสดในมือ 
 
 

เดบิต  บัญชีเงินฝากคลัง 
เครดิต บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน – ปรับเงินฝากคลัง 

 
เดบิต บัญชีเงนิฝากคลัง (ศนูย์ตน้ทุน 0701100005) 
        บัญชีเงินรบัฝากของรัฐบาล (ศูนย์ต้นทนุ 9999999999) 

เครดิต บัญชีเงินฝากคลัง (ศนูยต์้นทุนของหน่วยงานผู้โอน) 
         บัญชีเงนิรับฝากของรัฐบาล (ศนูย์ตน้ทุน 9999999999) 

 
 

 
1101010101 
4301010102 

 
 

1101010112 
1101010101 

 
 

1101020501 
4308010105 

 
1101020501 
2111020101 
1101020501 
2111020101 
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            แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 (ต่อ) 

 

รายการ ค าสั่งงาน แบบเอกสาร         
ประเภทเอกสาร 

ส่วนราชการ รหัสบัญชี 

4. เม่ือได้รับอนุมัติจัดสรรเงินตามแผนงาน/
โครงการส่วนกลาง ด าเนินการโอนเงินให้
หน่วยงานการเบิกเงินเฉพาะเพื่อการ
ส่งเสริมด้านการเกษตร 

4.1 เมื่อได้รับใบแจ้งหนี้หรือหลักฐานขอ
เบิกเงินให้บันทึกค าขอเบิกเงินในระบบ 

 
 
 
  เมื่อระบุรหัสผู้ขายกลุ่ม 3000 ระบบจะ

สร้างคู่บัญชีค้างรับกรมบัญชีกลางและรายได้
ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินนอก
งบประมาณจากกรมบัญชีกลางและระบบจะ
ท าการสร้างคู่บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่าง
หนว่ยงาน-กรมบัญชีกลางโอนเงินนอก
งบประมาณให้ส่วนราชการ 

เมื่อระบุแหล่งเงิน XX26000 ( XX คือ
ปีงบประมาณ)ระบบจะปรับลดยอดเงินฝาก
คลังให้อัตโนมัติ 

 
 
 
 

ขบ 03 
เอกสารประเภท KH 
เอกสารประเภท KI 
เอกสารประเภท KN 

 
ประเภทเอกสาร KY 

 
 
 
 
 
 

ประเภทเอกสาร J0 

 
 
 
 

เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
 เครดิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า – บุคคลภายนอก หรือ 
 เครดิต บัญชีเจ้าหนี้การค้า หรือ 
 เครดิต บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

 
เดบิต  บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง    

  เครดิต  บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน  
  นอกงบประมาณ จากกรมบัญชีกลาง     
 
 

 
 
เดบิต  บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน- ปรับเงินฝากคลัง    

 เครดิต  บัญชีเงินฝากคลัง 

 
 
 
 
5xxxxxxxxx 
2101010102 
2101010199 
2102040102 
 
1102050124 
4308010101 
 
 
 
 
 
5210010105 
1101020501 
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             แนวปฏิบัตทิางบัญชีเกี่ยวกบัการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 (ต่อ) 

 

*  หมายเหตุ  ให้เลือกใช้แต่ละกรณี ดังนี้ 
4301010102   บัญชีรายได้จากการขายสินค้าจากบุคคลภายนอก   หมายถึง  รายได้ที่หน่วยงานได้รับจากการขายสินค้าแก่บุคคลภายนอก                      

ซึ่งหน่วยงานได้รับอนุญาตให้เก็บรายได้ดังกล่าว ไว้เพ่ือใช้จ่ายในการด าเนินงาน 
 
 
 

รายการ 
ค าสั่งงาน แบบเอกสาร         

ประเภทเอกสาร ส่วนราชการ รหัสบัญชี 

  เมื่อกรมบัญชีกลางประมวลผลและ
จ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
หน่วยงานระบบจะบันทึกรายการบัญชีค้าง
รับกรมบัญชีกลางให้อัตโนมัติ 

4.2 เมื่อจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิให้
บันทึกรายการจ่ายด้วยยอดสุทธิหลังหักภาษี 
 
 
5. กรณีหน่วยงานบันทึกชื่อบัญชี นส.01 
นอกจากที่ก าหนดไว้ตามข้อ 1  (ถ้ามี) 

 
ประเภท PY 

 
 

ขจ 05 
ประเภทเอกสาร PM 

 
 
 

บช.01 ประเภท JV 

 
เดบิต   บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ)   
              เครดิต  บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง  
 
เดบิต  บัญชีเจ้าหนี้การค้า – บุคคลภายนอก หรือ 

 บัญชีเจ้าหนี้การค้า หรือ 
 บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 

              เครดิต บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ)      
 
เดบิต  บัญชี.................... (ที่หน่วยงานระบุ)      
                หรือ    บัญชีรายได้จากการขายสินค้าจากบุคคลภายนอก       

 
1101020604 
1102050124 

 
2101010102 
2101010199 
2102040102 
1101020604 

 
..................... 

4301010102 
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                 แนวปฏิบตัทิางบัญชีเกี่ยวกับการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 (ต่อ) 
 

รายการ ค าสั่งงาน แบบเอกสาร         
ประเภทเอกสาร 

ส่วนราชการ รหัสบัญชี 

6. การบันทึกรายการลูกหนี้เงินยืม 
   6.1 การบันทึกรายการขอเบิกเพื่อจ่ายเงินยืม 
    
   6.2 การบันทึกรายการขอจ่ายเงินยืม 
 
 
  6.3 การบันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม 
     6.3.1 กรณีส่งใช้ใบส าคัญเท่ากับเงินยืม 
 
 
     6.3.2 กรณีส่งใช้ใบส าคัญน้อยกว่าเงินยืม 
           -  บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม 
 

- บันทึกรับเงินสดคงเหลือ หรือ รับเงิน    
 ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์   

 
 

 

ขบ 03 
ประเภทเอกสาร K1 

 
ขจ 05 

ประเภทเอกสาร PM 
 
 

บช 01 
ประเภทเอกสาร G1 

 
บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 
 

บช 01 
ประเภทเอกสาร BD 

 
 

เดบิต   บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินนอกงบประมาณ   
           เครดิต  บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย  
 
เดบิต   บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
           เครดิต  บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ)      
 
 
เดบิต    บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
           เครดิต   บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินนอกงบประมาณ   
 
เดบิต    บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
           เครดิต   บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินนอกงบประมาณ   
 
เดบิต    บัญชีเงินสดในมือ หรือ 
            บัญชีเงินฝากคลัง (รับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์)     
           เครดิต   บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง   

1102010102 
2102040102 

 
2102040102 
1101020604 

 
 

5xxxxxxxxx 
1102010102 

 
5xxxxxxxxx 

1102010102 
 

1101010101 
1101020601 
2116010104 
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แนวปฏิบัติทางบญัชีเกี่ยวกับการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 (ต่อ) 
 

รายการ ค าสั่งงาน แบบเอกสาร         
ประเภทเอกสาร 

ส่วนราชการ รหัสบัญชี 

   -  ปรับปรุงบัญชีเงินฝากธนาคาร              
      กับบัญชีเงินสดในมือ (กรณรีับเงินผ่าน                   

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ไม่ต้องท าเอกสาร JR) 
 

 
-  บันทึกการน าส่งคลังในระบบ 

 
 

และระบบบันทึกรายการปรับเพ่ิมเงินฝากคลังให้
อัตโนมัติ จะได้เอกสาร  RX 
 

- บันทึกล้างบัญชีลูกหนี้เงนิยืมนอกงบประมาณคู่กับ
บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง 

 
6.3.3 กรณีส่งใช้ใบส าคัญมากกว่าเงินยืม 
          -  บันทึกล้างลูกหนี้เงินยืม 

บช 01 
ประเภทเอกสาร JR 

 
 
 

นส.02-1 
ประเภทเอกสาร R7 

 
 
 
 

บช 01 
ประเภทเอกสาร BE 

 
บช 01 

ประเภทเอกสาร G1 
 

เดบิต    บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือน าส่งคลัง หรือ 
           หรือ บัญชีเงินฝากธนาคารรายบัญชีเพ่ือน าส่งคลัง 
           เครดิต   บัญชีเงินสดในมือ 
 
เดบิต    บัญชีพักเงินน าส่ง หรือ 
            บัญชีเงินฝากคลัง (รับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์)    
           เครดิต   บัญชีเงินสดในมือ 
 
เดบิต    บัญชีเงินฝากคลัง 
           เครดิต   บัญชรีายได้ระหว่างหน่วยงาน- ปรบัเงินฝากคลัง 
 
เดบิต    บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง   
           เครดิต   บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินนอกงบประมาณ   
 
เดบิต    บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
           เครดิต   บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินนอกงบประมาณ   
 

1101020601 
1101020606 
4302030101 

 
1101010112 
1101020601 
1101010101 

 
1101020501 
4308010105 

 
 

2116010104 
1102010102 

 
5xxxxxxxxx 

1102010102 
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                แนวปฏิบตัทิางบัญชีเกี่ยวกับการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 (ต่อ) 
 

รายการ ค าสั่งงาน แบบ
เอกสาร         

ประเภทเอกสาร 

ส่วนราชการ รหัสบัญชี  

- ขออนุมัติเบิกจ่ายในส่วนของค่าใช้จ่ายที่เกิน 
 
 
     - ระบบเกิดรายการบัญชีอัตโนมัติ 
 
 
     - ระบบบันทึกปรับลดเงินฝากคลัง                      
โดยอัตโนมัติ 
      
     - กรมบัญชีกลางประมวลผลสั่งจ่ายเงินเข้า 
บัญชีส่วนราชการ (อัตโนมัติ) 
 
         - บันทึกการจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ 

ขบ 03 
เอกสารประเภท KN 

 
เอกสารประเภท KY 

 
 

เอกสารประเภท J0 
 
 

เอกสารประเภท PY 
 
 

ขจ 05 
ประเภทเอกสาร PM 
 

เดบิต    บัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท) 
           เครดิต   บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
 
เดบิต    บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 
           เครดิต   บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงิน  
                    นอกงบประมาณจากกรมบัญชีกลาง 
เดบิต    บัญชีค่าใช้จ่ายระหว่างหน่วยงาน-ปรับลดเงินฝากคลัง 
           เครดิต   บัญชีเงินฝากคลัง 
 
เดบิต    บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 
           เครดิต   บัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลาง 
 
เดบิต    บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย 
           เครดิต   บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ) 

5xxxxxxxxx 
2102040102 

 
1102050124 
4308010101 

 
5210010105 
1101020501 

 
1101020604 
1102050124 

 
2102040102 
1101020604 

 

      หมายเหตุ   กรณีมีการรับเงินและการน าเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (KTB Corporate Online) ให้ปฏิบัติตามแนวทางการรับเงินและการน าเงินส่งคลัง            
ของกรมส่งเสริมการเกษตรผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (KTB Corporate Online)  รายละเอียดตามหนังสือ ที่ กษ 1003/ว 1061 ลงวันที่ 16 กรกฎาคม 2561 
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 ทะเบียนคมุการรับ - จ่ายโครงการที่ได้รับจัดสรรจากเงินรายได้จากการด าเนินงาน
ส่งเสริมด้านการเกษตร  

โครงการส่งเสริมด้านการเกษตรตามระเบียบกรมสง่เสริมการเกษตรว่าด้วย 
การใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร  พ.ศ. 2562 

รอบที่........../................. 
โครงการ ............................................................................................................... 

 
ระยะเวลาโครงการ.................................................................................... 

 
วัน เดือน ปี 

 
เลขที่

เอกสาร 

 
รายการ 

 

 
รับ 
 

จ่าย คงเหลือ 

ค่า... ค่า... ค่า... ส่งคืน เงินสด 
เงินฝาก
ธนาคาร 

เงินฝาก
คลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          

รวมทั้งสิ้น ณ วันที่ ..............................         



 

ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 

 
 
 

1. พระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ              
    พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 
 
 
 
 
 

2. กฎกระทรวงตามความในพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง             
    และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
 
 
 
 

 
 
3. พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ 
    พ.ศ. ๒๕๖๑ 
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4. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง            
    การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงิน         
    ส่งคลังพ.ศ. ๒๕๖๒ 

 
 
 
 
 
 
5. พระราชบัญญัติ วิธีการงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 
 
 
 
 
 
 

6. ระเบียบกรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้        
    จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร พ.ศ. 2562 
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ปรับปรุงหลักเกณฑ์และแนวทางการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตรตามระเบียบ

กรมส่งเสริมการเกษตรว่าด้วยการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริม 
ด้านการเกษตร  พ.ศ. 2562  

 
โดย 

คณะท างานกลั่นกรองและติดตามการใช้จ่ายเงินรายได้จากการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 
และได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานส่งเสริมด้านการเกษตร 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

กรมส่งเสริมการเกษตร 
2143/1 ถนนพหลโยธิน เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร 10900 

โทรศัพท์ 02-5793738 
www.finance.doae.go.th 

 


